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Statut Détského domova a 3kolni jidelny / déle jen Détsky domov nebo DD / Nechanice

Détsky domov a skolni jidelna rodinného typu v Nechanicich byl zfizen jako pfispévkova
organizace Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy CR dnem 1. 1. 1995 dle § 12, odst.
3 pism. f/ zakona ¢.564/1990 Sh. Od 1. 9. 1995 je dle § 2 odst. 7 a odst. 11 vyhlasky MSMT
CR €.399/1991 Sb. souéasti Specialni materska skola, dodatkem ¢ 2 MSMT CR ¢ « | 12
610/99-21 ze dne 26. 1. 1999, s G¢innosti od 1. 3. 1999, se dopliuje jako soucast organizace
skolni jidelna.

" Na zakladé ustanoveni zakona ¢.129/2000 Sb. a § 2 zakona ¢.159/2000 Sb. se zfizovatelem
od 1. 4. 2001 stava Krajsky Gfad Kralovéhradeckého kraje.
Zrizovaci listina ¢.580/22-HK/2001 ze dne 14. 6. 2001.

Na zaklade ustanoveni § 35 odst. 2 pism. k) zakona & 129/2000 Sb., ustanoven| § 181 zakona
¢.561/2004 Sb., ustanoveni § 27 odst. 2 zakona ¢. 250/2000 Sb., dle Usneseni Zastupitelstva
Kralovéhradeckého kraje ¢. 9/493/2005 ze dne 8. prosince 2005 a zfizovaci listiny ze dne 8.
prosince 2005 €. 24060/SM/2005 je détsky domov a $kolni jidelna s G¢innosti od 1. 1. 2006
prispévkovou organizaci Kralovéhradeckého kraje a jeho nazev je:

Détsky domov a Skolni jidelna Nechanice, Hradecka 267

Pravni postaveni

Nazev organizace: Détsky domov a $kolni jidelna, Nechanice, Hradecka 267
Pravni forma: prispevkova organizace Kralovéhradeckého kraje
Sidlo organizace: Hradecka 267, 503 15 Nechanice
IC: 62 690 540
Zrizovatel : Kralovéhradecky kraj
Sidlo : Pivovarské nam. 1245
500 03 Hradec Kralové
IC 70 889 546

m
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KRALOVEHRADECKY KRA)
500 03 Hradec Kralové, Pivovarské namésti 1245

C.j.: 14685/SM/2009 V Hradci Kralové dne 10. zafi 2009

ZRIZOVACI LISTINA

Zastupitelstvo Kralovéhradeckého kraje s Ucinnosti od 10. zafi 2009 vydava na zakladé
zakona €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjiich predpist a zakona &.
250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjsich predpisa,
tuto zfizovaci listinu pfispévkové organizace kraje v souladu s usnesenim ZK/8/436/2009:

Cl.1
Nazev, sidlo a identifikaéni &islo pFispévkové organizace

Nazev: Détsky domov a Skolni jidelna, Nechanice, Hradecka 267
Sidlo: 503 15 Nechanice, Hradecka 267

IC: 62 690 540

Pravni forma: pFispévkova organizace (déle jen "organizace")

Zrizovatel: Kralovéhradecky kraj, Pivovarské namésti 1245, 500 03 Hradec Kralové,
IC:70889546, DIC:CZ70889546

¢l 2
Vymezeni hlavniho Géelu a predmétu Cinnosti

Zakladni ucel:
Organizace vykonava Cinnost détského domova a kolni jidelny.

Pfedmét hlavni &innosti:
Pecuje o déti podle jejich individudlnich potfeb. Ve vztahu k détem plni zejména
ukoly vychovneé, vzdélavaci a socialni.

Zajistuje pédi o déti s nafizenou ustavni vychovou, které nemaji zavainé poruchy chovani.

Uskutecruje Skolni stravovani déti v dobé jejich pobytu ve skolském zafizeni.

_——,———_,——————————— e
e e
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4. Zajistuje stravovani vlastnich zaméstnanc( dle £kolského zikona.

n

Cl.3

Statutarni orgén a zpUsob jeho vystupovani jménem organizace

Statutarnim organem organizace je Feditel organizace (dale jen "feditel"), kterého jmenuje
Rada Kralovéhradeckého kraje, v souladu s ust. § 59 odst. 1 pism. i) zakona ¢. 129/2000 Sb.,
o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjsich pfedpisu.

Reditel organizace se ujima funkce dnem uvedenym ve jmenovaci listing.

’

Reditel pini ukoly vedouciho organizace a je opravnén zastupovat organizaci navenek, jednat
jejim jménem ve vSech vécech tykajicich se &innosti organizace v souladu se zfizovaci
listinou, a to tak, Ze k nazvu organizace pfipoji vlastnoruéni podpis. PIni veskeré ukoly
vyplyvajici z prav a povinnosti zaméstnavatele v souladu se zikonikem prace a souvisejicimi
predpisy.

Reditel rozhoduje o vytvoreni vnitfni struktury organizace, fizeni a pracovnim zafazeni
zaméstnancl, vydava organizacni, provozni a pracovni fad a dalSi vnitfni predpisy
organizace. Odpovida za to, Ze pfi €innosti organizace budou dodriovany veskeré zakony,
pravni predpisy vydané na zakladé zmocnéni uvedenych v téchto zakonech, vyhlasky,
nafizeni, pokyny zfizovatele, pfedeviim pfisluéné smérnice zfizovatele vydané v souladu se
zakonem o krajich, popf. na zakladé dalgich pravnich predpist upravujicich E&innosti
organizace,

Reditel jmenuje sveho zastupce, ktery v dobé nepfitomnosti feditele jedna za organizaci v
rozsahu svého zmocnéni a opravnéni, pokud neni organizacnim fadem organizace stanoveno
jinak.

Zfizovatel kontroluje dodriovani tkol(, které vyplyvaji prispévkové organizaci z ¢l. 3 odst. 3
této zfizovaci listiny.

e ————————————
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Dodatek €. 1 zfizovaci listiny &. j. 14685/SM/2009

Na zakladé ustanoveni § 27 odst. 2 zikona & 250/2000 Sh., o rozpottovych pravidlech
tzemnich rozpoét(, ve znéni pozdejsich pfedpisl, a § 35 odst. 2 pism. i) zakona €. 129/2000
Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjsich pfedpisti a dle usneseni ZK/14/994/2010
Zastupitelstva Kralovéhradeckého kraje ze dne 17. ervna 201 O, vydava Zastupitelstvo
Kralovéhradeckého kraje tento dodatek zfizovaci listiny.

Zfizovaci listina ¢.j. 14685/SM/2009 pfispévkové organizace s nazvem

Détsky domov a Skolni jidelna, Nechanice, Hradecka 267

se meni takto:

V €l. 8 odstavec tfeti zni:
"Zfizovatel udéluje souhlas k tomu, aby organizace mohla na zékladé pfisluéného opravneni,
pokud je zvladtnim pfedpisem pozadovano, vykonavat tyto ¢innosti:

I. Hostinska ¢innost
2. Vyroba elektfiny"

Tento dodatek zfizovaci listiny nabyva platnosti dnem schvaleni v Zastupitelstvu
Kralovehradeckého kraje s icinnosti ode dne 17. ¢ervna 2010.

adl./ 1. Hostinska Cinnost — provoz ZDVOP dle &.j.: 17601/5V/2013
adll. / 2. Vyroba elektfiny - aktivni

%
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Clanek 1

Charakteristika a struktura zafizeni

1.1. Nazev, adresa, telefonni ¢islo:

Détsky domov a skolni jidelna, Hradecka 267,503 15 Nechanice
Telefon: 495441213 — (stiedna
495442013 - feditel a FAX

1.2. Soucasti zafizeni a jejich organizacni clenéni

Skolské zafizeni tvofi détsky domov, jeho souéasti je skolni jidelna.

1.3 Charakteristika jednotlivych soucasti zafizeni a jejich ukoly

1.3.1. Détsky domov

Poslanim je podporovat a doplfiovat &innost Skoly, dbdt o viestranny rozvoj déti s nafizenou
ustavni vychovou, které nemaji zavainé poruchy chovani vdobé mimo vyucovani podle
jejich individualnich potfeb. Ve vztahu k détem pIni zejména ukoly vychovné, vzdélavaci a
socialni. UmoZnuje détem kvalitni pfipravu na vyucovani. Dale zajistuje détem aktivni
odpocinek, sportovni a télovychovnou c¢innost, organizuje zajmovou &innost podle potfeb a
pfani déti. Protoze DD nahrazuje détem vychovu v béiné roding, je zvlaétni ddraz kladen na
citovou slozku vychovy a na vychovu k rodicovstvi. Dokonaly odpocinek zabezpetuje domov
kvalitnim ubytovanim, které odpovida hygienickym pozadavkim.

Ukolem zafizeni je zajistovat nezletilé osobé /do 18 let/, pfip. zletilé do 19 let, na zaklade
rozhodnuti soudu o tstavni vychové nebo o piedbéiném opatreni nahradni vychovnou péci
v zajmu jeho zdravého vyvoje, Fadné vychovy a vzdélavani. Stézejnim Ukolem DD je pripravit
déti na vstup do Zivota po ukonéeni pripravy na budouci povolani tak, aby byly schopny se do
nej bez vétsich probléma zaclenit, stejné jako v pfipadé navratu do rodiny nebo nahradni
rodinné péce.

1.3.2. Jidelna

Dle rozhodnuti MSMT CR z 1. 3. 1999 o zafazeni do sité Skol je soucasti DD ikolni jidelna
s kapacitou 80 jidel. Podminky provozu kuchyné a jidelny dle hygienickych pozadavki a
norem jsou feseny v souladu s vyhlaskou Mzd. €.107/2001 Sb. o hygienickych pozadavcich
na stravovani sluzby a o zasadach osobni a provozni hygieny pri ¢innostech epidemiologicky
zavaznych — viz Pfiloha provozniho Fadu DD Nechanice.

Provoz jednotlivych souéasti je Feéen provoznim fadem détského domova pfiloha ¢. 1

a provoznim fadem skolni jidelny — pfiloha & 2

1.4. Personadlni zabezpeceni

O déti umisténé v zafizeni pecuje 29 zamestnancl, z toho 18 pedagogickych,
- priloha ¢ 3 ,Seznam zaméstnanci”

%
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Organizacni ¢lenéni znazorfiuje organizacni schéma

ORGANIZACNI SCHEMA DD A §J NECHANICE

REDITELDD A §) |

’ ZASTUPCE REDITELEDD A &

VYCHOVATELE

PSYCHOLOG

ASISTENTI VYCHOVATELE

SOCIALNT PRACOVNICE

Vymezeni pojmu pedagogicky a nepedagogicky pracovnik je uvedeno v Organizacnim fadu
DD Nechanice - ptiloha ¢&. 4 »Organizacni fad DD Nechanice”,

1.4.1. Vymezeni odpovédnosti pracovniku zafizeni

Provoz i pedagogicky usek Fidi Feditel. Domov je Clenén do tfech organizaénich Gtvard:
1/ Pedagogicky ~ je pfimo fizen vedoucim vychovatelem. Reditel fidi tento utvar
jeho prostfednictvim.
2/ Ekonomicko - spravni — je pfimo fizen hospodarkou a feditel ridi tento utvar
jejim prostrednictvim
3/ lidelna - je pfimo fizena vedouci jidelny, feditel fidi tento utvar jejim
prostfednictvim.
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Zastupce feditele — tuto funkci vykonava vedouci vychovatel, zastupuje Feditele v dobé jeho
nepfitomnosti v plném rozsahu a dale pIni ukoly dle své pracovni naplné.

1.5. Organizacni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Z davodu nasledného bezproblémového zapojeni do ,v3edniho” Zivota je nezbytné udriovat
kontakt s blizkou i vzdalenou rodinou ditéte. Pochopitelné za predpokladu, e rodicam
nebyla zrusena nebo omezena rodicovska odpovédnost a dité ma zajem o dalsi styky
s rodinou.

Pro tuto Cinnost je v détském domové zaméstnana socialni pracovnice. Jeji pracovni naplni je
zajiStovat veskerou agendu spojenou s pobytem déti v zafizeni. Udrzuje pisemny, telefonicky
i osobni kontakt. Jeji prace je schvalovana a kontrolovana feditelem zafizeni.

Reditel mGie povolit détem pobyt vroding vsouladu se zikonem & 359/1999 sb., o
socialné-pravni ochrané déti. V pfipadech, kdy je to vzajmu ditéte, mize feditel povolit
pobyt u rodicli i v jiném terminu, pokud tento nenarudi kolni dochazku nebo pfipravu na
budouci povolani. Pokud je dité v zafizeni umisténo na zaklada predbézného opatfeni soudu,
nepovoluji se pobyty v prostiedi, odkud bylo dité odejmuto. Pfipadné navstévy se pak fedi
naprosto individualné a vidy na zékladé dohody s prisluSnymi socialnimi pracovniky
méstskych ufadq.

O prevzeti ditéte na kratkodoby pobyt sepie vychovatel nebo socialni pracovnice se
zakonnym zastupcem zépis, v ném3 bude uvedeno datum odjezdu, pfijezdu, vydané ofaceni
a vybaveni, léky ditéte, zavazek, 7e bude o ditd Fadné pecovano po strance socialni i
vychovné a zavazek o véasném navratu. Soudasné bude na protokolu uveden zdravotni stav
ditéte pfip. i davkovani lék(. Zaznam o pobytu ditéte mimo zafizeni se objevi v protokole o
sluzbé na vychovné skupiné a v osobni dokumentaci ditéte vCetné viech duileZitych okolnosti
tykajicich se pobytu.

Dovolenka se ditéti doporucuje jen na zakladé kladného vyjadfeni ditéte. O reakcich ditéte
na odjezd, pobyt i navrat z ,dovolenky” vede vychovatel podrobnou zpravu v denni evidenci.

Clanek 2

Postup pfi pfijimani, premistovani a propousténi déti

2. 1. prijeti ditéte:

Do DD umistuje déti od 1. 1. 2014 pouze soud dle § 971 odst. 4 Nového obcanského
zakoniku v platném znéni, ktery zni: ,Soud v rozhodnuti, kterym nafizuje dstavni vychovu,
oznadi zafizeni, do kterého ma byt dité umisténo. Pfitom pfihlédne k zajmam ditéte a k
vyjadfeni organu socidlné-pravni ochrany déti. Soud dba na umisténi ditéte co nejblize
bydlisti rodi¢G nebo jinych osob ditéti blizkych. To plati i tehdy, rozhoduje-li soud o
pfemisténi ditéte do jiného zafizeni pro vykon dstavni nebo ochranné vychowvy.”

Premisténi ditéte se dale Fidi i § 28 z4kona & 359/1999 Sh. v platném znéni: ,Po pravni moci
rozhodnuti soudu o nafizeni Ustavni vychovy obecni ufad obce s roziifenou plsobnosti

m
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sjedna dobu a misto prijeti ditéte do pfisluéného zafizeni pro vykon tstavni vychovy, které je
oznaceno v rozhodnuti soudu; pfitom vyzve rodice nebo jiné fyzické osoby odpovédné za
vychovu ditéte, aby dité ve stanoveném terminu piedali uréenému zafizeni, popfipadé s
jejich souhlasem muzie zabezpecit umisténi sam. Je-li po pravni moci rozhodnuti soudu o
nafizeni Ustavni vychovy nezbytné premistit dité ze zafizeni pro déti vyzadujici okamZitou
pomoc, sjedna obecni ufad obce s roziifenou plsobnosti dobu pfijeti ditéte do zatizeni pro
vykon Austavni vychovy, které je oznaceno v rozhodnuti soudu. Pievoz ditéte zabezpedi
pfislusné zafizeni pro vykon Ustavni vychovy ve spolupraci se zafizenim pro déti vyZadujici
okamZitou pomoc, ve kterém se dité nachézi. Nepodrobi-li se rodi¢e nebo jiné fyzické osoby
odpovédné za vychovu ditéte rozhodnuti soudu, poda obecni Gfad obce s rozéifenou
pUsobnosti soudu navrh na vykon rozhodnuti.”

Pfi pfijeti ditéte musi byt predlozeno (dle §5, odst. 5 a odst. 11 zakona & 109/2002 Sb.
v platném znéni):

pravomocne rozhodnuti soudu nebo pfedbéiné opatfeni soudu,

osobni list,

rodny list,

obcansky priikaz nebo v pfipadé cizincl cestovni pas,

posledni Skolni vysvédceni nebo vypis z katalogového listu s vyznacenim roku $kolni

dochazky,

» prlkaz zdravotni pojistovny, ockovaci prikaz a lékarsky posudek o zdravotni
zpUsobilosti k umisténi ditéte do domova,

» komplexni diagnosticka zprava s navrhem specifickych vychovnych a vzdélavacich

potreb.

Y VWYV

Tuto dokumentaci pfebird odpovédny pracovnik (socialni pracovnice, popf. vedeni DD nebo
povéreni pedagogicti pracovnici).

Po prevzeti ditéte provadi socialni pracovnice s ditétem vstupni pohovor, nasledné jej
seznami s Vnitfnim rfadem, se zakladnimi pravidly a postupy v nasem zafizeni feditel. Poté si
dité pfebira jeho skupinovy vychovatel, ktery jej seznami s celkovym chodem jeho rodinné
skupiny. Vybavi jej oSacenim a daléimi vécmi. Dité pouci o bezpecnosti a chovani v nasem
zafizeni. Skupinovy vychovatel zaloii ve své dokumentaci ditéti tzv. Adaptaéni zdznam a
osobni list, kde zpravidla vychazi z komplexni zpravy DDU a z osobniho planu rozvoje
osobnosti ditéte. Na zakladé téchto skutecnosti si stanovi pro dité konkrétni vychovné a
vzdélavaci cile na pfisti obdobi jeho pobytu u nas. Pribéh téchto cild je sledovan a
dopliiovan priibézné, zpravidla mésiéné, na jednotlivych poradach vychovatell, kde probiha
pfipadova prace o jednotlivych détech.

2. 1. 1. Pfemisténi ditéte:

Do jiného zafizeni premistuje déti rovnéZ od 1. 1. 2014 pouze soud dle § 971 odst. 4 Nového
obcanskeho zakoniku v platném znéni.

%
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O propusténi ditéte do péce osoby odpovédné za vychovu rozhoduje feditel DD, a to
v pfipadé ukonéeni pobytu ditéte v zafizen; dle §24 odst. 5 zakona 109/2002 Sb. v platném
neni:

# jestlize soud zruiil dstavni vychovu nebo ochrannou vychovu nebo jestlize uplynula
stanovena doba trvani Gstavni vychovy, s vyjimkou pripadu, kdy ke dni uplynuti této
doby neni skonéeno fizeni soudu o prodlouZeni nebo zrudeni tstavni vychovy

#. dosahne-li zletilosti a v zafizeni dobrovolné nesetrvd do ukonéeni pfipravy na
povolani,

» dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena Ustavni vychova, pokud v zafizeni
dobrovolné setrva do ukonceni pfipravy na povolani,

» Jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo svéreni ditéte do péstounské péce nabylo

g pravni moci,
» po uplynuti doby trvani predbéiného opatieni nebo po jeho zruseni soudem

V pfipadé pfechodného ubytovani ditéte mimo zafizeni dle §23 odst. 1 pism. a) a c)
rozhoduje feditel DD. Jedna-li se o pobyt ditéte u osob odpovédnych za vychovu dle § 23
odst. 1 pism. c) zakona 109/2002 Sb. v platném znéni, pak jsou sepsany podminky tohoto
pobytu, zptsob kontroly pInéni véetné moznosti zruteni tohato pobytu, nejsou-li stanovené
podminky plnény.

Reditel DD je opravnéna dle § 23 odst. 1 pism. d) zdkona tento pobyt ve spravnim Fizeni
zrusit.

V pfipadé propusténi ditéte na vikendovy ¢i prazdninovy pobyt k osobé odpovédné za
vychovu rozhoduje feditel DD dle §23 odst. 1 pism. a) pouze po predchozi pisemné 73dosti
osoby odpovédné za vychovu ditéte 3 pisemném souhlasu OSPOD pfislusiného dle trvalého
pobytu ditéte. Reditel zafizeni v oblasti statni spravy rozhoduje i o zamitnuti Zadosti o
povoleni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. a) nebo c).

Do zafizeni se nepfijimaji déti

a) které jsou pod vlivem alkoholu nebo jiné navykoveé latky a podle stanoviska lékafe vyZaduji
odbornou zdravotni péci, kterou jim nelze poskytnout v ramci pobytu v zafizeni, nebo

b) s psychiatrickym onemocnénim: schizofrenie, bipolarni porucha, téiké depresivni a
uzkostné stavy vyzaduiici psychiatrickou lé¢bu.

2.1.2. jednorézovy pFispévek pri odchodu

Détem, které po dosaseni zletilosti odchazeji ze zafizeni, se podle skute¢né potfeby v dobé
propusténi a podle hledisek stanovenych vnitfnim fadem poskytne vécna pomoc nebo
jednorédzovy penézity prispévek v hodnoté nejvyie 25.000,- K¢. Tato ¢astka moze byt dle
uvazeni vedeni DD a piani ditéte rozdélena na hmotnou &ast vybavy — nezapoditava se
osobni oSaceni a obuti a finanéni &ast vybavy, ktera poslou?i k pieklenuti krizového obdobi
do prvni mzdy. Dale se ditéti ve spolupraci s organem socialné-pravni ochrany poskytuje
poradenska pomoc se zaji¢ténim bydleni a prace. Nasledujici 2 roky po opuiténi zarizeni je
ditéti — pokud ma zajem — zajiStovana pomoc pfi feieni tizivych Zivotnich situaci.
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Podrobné feseno v 5.2.3 vécna pomoc

Clanek 3

Détsky domov rodinného typu zajistuje vychovnou, hmotnou a socidlni peci mladezi
s normalnim dusevnim vyvojem, kterd ze zavaznych divodl nemdZe byt vychovavana ve
vlastni rodiné a nemuze byt osvojena nebo umisténa v jiné formé nahradni rodinné péce. DD
pecuje zpravidla o déti od 3 do 18 let, pokud soud na zakladé ?adosti prodlousi Gstavni
vychovu, pak do 19 let. Plné pfimé zaopatfeni mdie zafizeni poskytnout i zletilé
nezaopatfene osobé po ukonéeni vykonu dstavni vychovy, pfipravujici se na budouci
povolani, nejdéle viak do véku 26 let a to za podminek sjednanych ve smlouvé mezi
nezaopatrenou osobou a zafizeni.

Priloha ¢. 5 — seznam déti

Organizace vychovné vzdélavacich &innosti v zafizen|

3.1. Organizace vychovnych &innosti

Diagnosticky Ustav zajistuje podle potfeby, nejméné viak 2 x v kalendarnim roce, ¢innost
odborného pracovnika DDU v zafizenich ve svém Gzemnim obvodu za ucelem metodického
vedeni, koordinace a ovéfovani Géelnosti postupt a vysledkd vychovné péce.

Vychova a Zivot déti vdomoveé vychazi z pedagogickych, hygienickych, kulturné
spoleCenskych a moralnich zasad a je fizena dennim reZimem, uzpGsobenym individuainé
jednak pro vékové rozdilné skupiny déti, jednak pro vikendovy provoz, ktery je zavazny pro
vsechny déti i zaméstnance DD.

Vychovné ¢innosti probihaji dle jiz zminéného Organizacniho fadu DD /viz pfiloha ¢.4/, ale

hlavné dle SVP - pfiloha & 7 a Ro¢niho planu vychovné vzdélavaci innosti /pfiloha ¢. 6/

Zminény plan predklada na prvni pracovni poradé feditel pedagogickym pracovnikiim, ktefi
ho rozpracovavaji do tydennich plan a konkrétnich dennich programd skupiny. Plnéni
jednotlivych program( je zaznamenano v protokolu o sluzbé skupiny.

3.2. Organizace vzdélavani déti

Do zafizeni jsou umistovany déti ve véku od 3 do 18 let, z toho divodu je jim tfeba zajistit
odpovidajici stupen a druh skoly. MS navstévuji déti pfimo ve mésté Nechanice. Zakladni
Skolu 1. -9. tfidu navstévuji déti rovneés v Nechanicich, na zédkladé vysetfeni PPP nebo SPC
navstévuji specialni tfidy také v Z$ Nechanice. Vybér stfedni Skoly a pfiprava na budouci
povolani se pfizptsobuje individualité ditéte.

Pfiloha ¢. 8 seznam déti na kolach

%
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3.3. Organizace zajmovych ¢innosti

3.3.1. Zajmové utvary v DD

Kazidy z pedagogickych zaméstnanci nabizi détem dle jejich zajmu volno¢asovou aktivitu,
ktera je organizovana dle mozZnosti zafizeni. Vytvari se tim Siroka nabidka zajmovych atvard.
Integrace déti z DD mezi ostatni vrstevniky v Nechanicich je realizovana v hasi¢ském a
rybafském krouzku a ve spolupréci s mistnim Sokolem navstévuji déti téz sportovni krouzky
dle vlastniho vybéru.

Dle vybéru déti je nabidka z vlastnich zdroji:

—pévecky krouzek

— gastronomicky krouzek

— zdravotné télovychovny krouzek

— pohybovy /kolektivni hry/ krouzek

= sportovné strelecky krouzek,

—informatika/ PC / krouzek

—dramaticky krouzek

—rukodélny /vytvarny/ krouzek

— zdravotnicky krouzek, logopedie

V prabéhu kaidého Skolniho roku se maze nabidka krousk( ménit na zakladé zajmu déti.

3.3.2. Osobni volno

Osobni volno pro relaxaci déti feéi vychovatel. V dobé osobniho volna provadéji ¢innosti dle
vlastnich zajmG. O nejvhodnéjsi dobé pro osobni volno rozhoduje vychovatel a to zcela
individualné.

3.4. Systém prevence socialné patologickych jevi

e Systémem prevence rizikového chovani (dfive socidlné patologickych jevii) se podrobné
zabyva Minimalni preventivni program (dale jen ,MPP") zafizeni.
* Osoba povéfend realizaci prevence v této oblasti je: reditel - metodik prevence.

Reditel zafizeni zpracovava MPP /priloha ¢.9 /. Plan ma napomoci zejmena vychové déti a

mladeZe ke zdravému zivotnimu stylu, k osvojeni pozitivniho socidlniho chovani a rozvoji

osobnosti. Na plnéni jednotlivych planovanych akci se podileji véichni zaméstnanci zafizeni.

Cilem je osvojeni zakladnich kompetenci v oblasti zdravého Zivotniho stylu a prevence a

rozvoj dovednosti, které vedou u déti a mladeie k odmitani vsech forem sebedestrukce,

projevi agresivity a porusovani zakona. Cilem je zejména primarni prevence patologickych
jevu v chovani. Zejména je nutno se zaméfit na ovlivnéni disharmonického vyvoje osobnosti
déti.

* V3ichni uvedeni pracovnici se béhem &innosti s détmi v ramci systému prevence
rizikového chovani zaméfuji na vzdélavaci cinnost, sledovani a rozbor s naslednymi
moinymi opatfenimi zejména v oblasti pravidelného koufeni cigaret, zneuivani
marihuany, alkoholu a jinych drog, zaskolactvi, hrubého chovani, agresivity a gikanovani.

%
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e Prisludni pracovnici v oblasti prevence vyuzivaji zejména formy:

a) vychovné vzdélavaci Einnosti v jednotlivych oblastech dle planu V¢,
b) besed &i pfipadnych komponovanych poradi,

¢) vikendovych pobytd a prazdninovych rekreaci,

d) volnocasovych aktivit.

*  Vramcirealizace forem MPP Ize vyuZivat i externi spolupréce zejména s:

a). dorostovym lékafem (pribéina péce, prednasky, besedy),

b) Policii CR (oznameni a nasledna Setfeni, pfednasky, besedy),

¢) PPP OK (odborna vySetfeni, poradenska pece, spoluprace s okresnim metodikem

prevence rizikoveho chovani),

d) krajskym skolnim koordinatorem prevence,

¢) organy socialné pravni ochrany déti (spoluprace se socidlnimi pracovnicemi a

kuratory pro mladez),

f) détskym psychiatrem a klinickym psychologem (odborna vysetieni),

g) zakonnymi zastupci.

* Kaidy ze zaméstnancd, ktery ma divodné podezieni nebo zjisti vyskyt rizikového
chovani u déti a nezaopatfenych osob v zafizeni, je_povinen o nich bezodkladné
informovat feditele zafizeni. Postup zaméstnanci pfi prokazatelném zjiténém vyskytu
rizikového chovéani upravuji MPP a zejmena Interni metodické pokyny pro Uspésné
zvladnuti krizovych a mimoradnych situaci.

Clanek 4

Organizace péce o déti v zafizen|

4.1. Zarazeni déti do rodinnych nebo vychovnych skupin

Déti vdomové se déli do Zesti rodinnych skupin v poltu nejvyie 8 déti v jedné skuping,
zpravidla rdzného véku a pohlavi. Do skupin se zafazuji se zfetelem na jejich vychovné,
vzdélavaci a zdravotni potfeby. Sourozenci se zafazuji do jedné skupiny, vyjimecéné je moiné
je zafadit do rliznych skupin, zejména z vychovnych, vzdélavacich nebo zdravotnich divodi.
0 kaidou rodinnou skupinu pecuji dva pedagogicti pracovnici. Tito se stfidaji podle rozpisu
sluzeb. Pfi pfichodu do zafizeni je pozornost vénovana primdrni adaptaéni fazi /asi 3 mésice
od prichodu/, ktera probiha na zakladée zpracovaneho adaptacniho programu - /pfiloha
¢.10/. Po vstupnim pohovoru feditele nasleduji jednani se socialni pracovnici, vedoucim
vychovatelem a vychovatelem skupiny, na kterou bude dité pridéleno, ¢imZ se minimalizuji
moiné adaptaéni potize a odvraci se riziko zkratkovité neadekvatni reakce na zménu
vychovného prostied;. Vychovatel skupiny se automaticky stava garantem Uspésného
etablovani ditéte v zafizeni. Na zakladé poznatki z 3 mési¢niho adaptaéniho obdobi se
zpracuje individualni vychovné plan kazdého ditéte.

Po absolvovani zakladnich hygienickych opatfeni /zdravotni sestrou DD/ a provedenim celym
zafizenim je dité viazeno do vychovné skupiny, sezndmeno s détmi a viemi zaméstnanci.
Umérné svého véku bude postupné seznameno s prostfedim, viemi predpisy platnymi pro
zafizeni, svymi pravy a povinnostmi, systémem hodnoceni déti. Jelikos prichazi do

%ﬂ
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konstituovaného kolektivu, bude postupné kladen ddraz na zapojeni do rytmu domova a
zaroven v této fazi bude zohlednéno pfi hodnoceni jeho chovani.
Pfiloha €. 11 - rozdéleni déti do skupin

4.2. Ubytovani déti

Déti jsou umistovany v jednotlivych skupindch -bytech- na pokoje dle sourozeneckych
vazeb, véku a pohlavi.

4.3. Materialni zabezpeéeni

DD poskytuje détem, které jsou zde umistény piné pfimé zaopatieni: celoroéni stravovani
podle platnych norem. Za stravovani a provoz jidelny odpovidd vedouci této provozni
jednotky /podle napiné prace/. DD zajistuje détem osobni pradlo, oSaceni, obuv a ostatni
osobni potfeby v souladu s rozpoétem DD. Za evidenci pradla, oSaceni, jeho Cistotu a stav
odpovidaji vychovatelé.

- pravidelna kontrola dodriovani zakladnich pravidel hygieny je uvedena nize

%
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Hygienicky reiim T

Ranni ¢innost: po budicku vétrdni viech mistnosti - dle roénihe obdobi,
Hygiena /myti — otufovact rezim, Cistént zubi/
cisteni umpvadel, vytirdni koupelny a WC,
oblékdni, stlani posteli, iklid skitnék, Iuxovini
- kontroluje asistent pedagoga

Snidané:  Od pondéli do patku déti snidaji v jidelné, snidané pripravuje
centralni kuchyné,
Po snidani na byté sluzba - stolaF provddi tiklid nddobi, ote stil, vptie
Jidelnu a kuchyn, vytie chodbu na byté — v rodinné skupiné.
Vinedéli a o svitcich se snidané pripravuje pfimo v rodin.skupiné.
- kontroluje asistent pedagoga

Svacina:  Skolni déti a mldde? si svacinu pFipravenou v centrdlni kuchyni odndseji
§ sebou do Skoly. Nemocné déti svaci na zdrav.izolaci - dozor asistent
pedagoga. PredSkolni déti v matefské Skole.

Obéd: myti rukou — dozor v jidelné provadi k tomu uréeny pracovnik.
Od pondéli do pitku obédvaji predskolni déti obédvaji v MS, ostatni déti
v centrdlni jidelné /pFipadné v jidelné prisl, $koly & udiliste/, v nedéli
a o svdtcich pfimo v rodin.skupiné, sluiba - stolaf jako u sniduné,

Svacina:  myti rukow, pFiprava stolaf, svacina se pripravuje v centralni kuchyni, odndsi
a kontroluje vychovatel. PredSkolni déti maji svacinu v MS.

Vecere:  myti rukou. Velere se pFipravuje a také vyddvi v centrdlni
kuchyni, v nedéli a o svdtcich se vecere pFipravuje a poddvd pFimo
v rodin.skuping.
- dozor vychovatel

Vecerni hygiena - déti se denné sprchuji, Gisti zuby, viasy si myji Samponem 1-2x tjdné -
dile dle potieby. Po ukonéeni hygieny ocisti umyvadia, vytie koupelnu, WC a

chodbu - sluzba dle rozpisu.
- dozor a kentrola vychovatel

Obyvaci pokoj — denni iiklid - Inxovdni, ¢i stirdni podlah a povrchii, celkovy dklid
/napi.hraceks, zalévini kvétin dle potFeby.
Loinice:  denni tiklid sk¥inék, siklid liikovin, osobnich véci u oSaceni, Pred odchodem
- dozor a kontrola vychovatel

%
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Sobotni uklid : - ikiid lotnic, objvaciho pokoje a daliich spolecnych prostor kazdé
vpchovné skupiny - luxovini, mokré vytivdni, iklid knihoven, skiini,
offeni prachu,
tiklid prilehljch chodeb v budové — dle rozpisu sluzeb
Cisténi bot a iklid botnikit podle potfeby, nejmeéné viak I x tpdné.

WC a koupelna — kazdy den omyti za pouZiti Cisticich prostredkit s dezin tfekcnim tidinkem,

Denni odndseni odpadki.

Nejméné 2 x za rok myti oken véetné rami, svitidel a celkovy klid viech prostor.,
’ Malovdni 1 x za tFi roky nebo dle potieby castéji.

Podle vyhlisky MZ ¢.410/2005 Sb., ze dne 4.10.2005, kterou se stanovi h ygienické
pofadavky na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vyichovu a vzdélivini déti a
mladistvych,

- se ukladd cisté loini prddlo do samostatnych uzavienych skiini, pldse
od ostatniho osacen,

- osobni pradle déti je uloZeno v policich a skifnich k tomu uréenych,

- poufité loini prddio se pFed vypranim tFidi pouze mimo ubytovaci &ist a
uklddd se do obalit omyvatelnjch a snadno dezinfikovatelnjch, moino
uklddat i do jednordzovich obali.

Viména prddla: vyména liikovin a pradia se provddi 1 x za 2 tidny, rucnikit 1 x za tyden
/v pripadé potieby ihned — pri zméné obsazen livka, naka3livé choroby,

akutni zaspinéni apod./.
Spodni pradlo a ostatni o§aceni poutivd pouze dité, kterému bylo predino

pro jeho potiebu.

Pitny refim: 5 x denné pi stravovini a dale po cely den moznost dopliiovini tekutin
v centrdlni kuchyni nebo pFimo v rodinnyich skupindch,
Periodické kontroly Cistoty v jednotlivich rodinnych skupindch a v ostatnich prostordch DD

/kromé Skolni jidelny DD/,
- zajist’uje vedouci vychovatel

Veskeré toaletni, Cistici a hygienické potieby vyddvi pracovnik DD, ktery obhospodaFuje
sklad drogerie na zikladé poiadavku a potieb kasdé vichovné skupiny — potfeby piebiri

pedagogicky pracovnik,

Do plného piimého zaopatfeni fadime i ucebni pomiicky a potfeby, které zajistuji svym
détem vychovatelé, stejné jako dali nutné naklady na vzdélavani. Dalsi polozkou je uhrada
nakladl na zdravotni péci lédiva a zdravotnicke prostiedky, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojisténi, pokud nebyla pece vyZaddana osobami odpovédnymi za vychovu a
uhrada nakladi na dopravu do sidla skoly.

Na zakladé rozhodnuti feditele mohou byt détem dale hrazeny potfeby pro vyuziti volného
Casu a rekreaci, naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost, naklady na

soutéini akce a rekreace.

m
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4.4. Financni prostredky déti

Néektere déti maji zavedené vkladni kniZky. Veskery pohyb na Gétu zprostfedkovava socialni
pracovnice domova. Déti jsou informovany o vysi vkladu, rozhoduji o vybranych ¢i uloZzenych
Castkach.

4.5. Systém stravovani

Resi vnitini ¥ad $J, doba vydeje stravy je fefena v souladu s dennim rezimem a platnymi
hygienickymi pfedpisy.

4.6. Postup v pfipadé utéku ditéte ze zafizeni

Postup v pfipadé utéku ditéte ze zaFizeni

a) Po zjisténi atéku ditéte je pfisluiny vychovatel povinen nahlasit telefonicky Gték na
PCR Novy BydZov. Ohlasit zakladni inicialy ditéte (datum narozeni, bydlisté), obleéeni
a pravdépodobny smér Gtéku.

b) Zapsat do ,Knihy denni evidence” a do ,,Protokolu o slusbé*.
c) Vypsat zaznam o Gtéku.

d) Telefonicky informovat feditele nebo zastupce

e) Telefonicky provéfit rodinu, zda neni dité pfitomno.

f) Tyto ukony provadi vychovatel, pfi jeho? sluzbé dité uteklo

Po oznameni PCR o zadrieni ditéte na utéku se zajisti jeho dovoz do zafizeni
nasledovné:
- rozhodne feditel nebo zastupce, kdo zabezpedi dovoz

O pripadnych dalSich opatfenich také rozhodne feditel nebo zastupce feditele.

Socialni pracovnice:

* nasledujici pracovni den preda doklady PCR na zakladé poZadavkd policie.

e nahlasi PCR pracovnika DD, ktery bude v soucinnosti ohledné tohoto Utéku

* Uték je oznamen organu socidlné pravni ochrany ditéte pfi pfisluiném Gradu

e Uuték je oznamen rodic¢im ditéte

* ddvod nepfitomnosti ditéte na vyucovani (uték) je oznamen Feditelstvi prisluiné
skoly

¢ Po ndvratu ditéte z Gtéku odpovédna osoba

* zapiSe navrat ditéte do Protokolu o sluzbé (zejména: presny Cas navratu, okolnosti, za
kterych se dité vratilo, jeho stav pfi navratu...)

e rozhovorem s ditétem se snaZi zjistit motiv k atéku (pouzije formu pfiméfenou situaci
a psychickému stavu ditéte), zjisténé tdaje zapise do Knihy hlaseni

%
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® navrat ditéte z Gtéku a jeho okolnosti jsou zaznamenany skupinovym vychovatelem do
Zaznamu o ditéti v détském domové

Po pfichodu z utéku je nutné uskuteénit s ditétem dasledny pohovor, pfipadné psychologicko-
psychiatrické vy3etieni, které je zaméfeno na zjisténi situace, kterad dité k utéku vedla.
Z analyzy pficin vyplynou opatfeni na pfedchazeni utékd, ktera je zapotfebi realizovat ve
vychovné praci s détmi

Clanek 5

Prava a povinnosti déti umisténych v zafizeni, Feditele zafizeni a osob odpovédnych za
vychovu v souladu se zékonem £.109/ 2002 Sb. v platném znéni

§20
Préva a povinnosti déti umist&nych v zafizeni

(1) Dité s nafizenou Ustavni vychovou ma pravo

a) na zajisténi plného pfimého zaopatfeni,

b) na rozvijeni télesnych, dugevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti,

¢) na respektovani lidské distojnosti,

d) na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavainé okolnosti ve Vyvoji a
vztazich sourozencd,

e) na vytvareni podminek pro dosaZeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potfebami,

f) na svobodu naboZenstvi, p¥i respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmérnovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

g) byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi radit se se svym obhdjcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podle zvldstniho zakona, 12) bez pfitomnosti
tfetich osob, a za timto ucelem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho
obsahu,

h) ucastnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v rdmci vychovného programu s
vyjimkou zdkazu ¢i omezeni v rdmci opatfeni ve vychové, stanovenych timto zakonem,

i) obracet se Zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zafizeni a
pozadovat, aby podéni adresovand pfisluinym statnim organm, orgdndm Gzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéreny vykonem socidlné-pravni
ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani
pracovnikim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto Zadosti, stiznosti, ndvrhy a
podani je zafizeni povinno evidovat, ***

j) vyjadfit sviij nazor na zamyslend a provadéna opatieni, kter4 se ho dotykaji; ndzoriim ditéte
musi byt vénovana patfi¢na pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti, 9)

k) poZadat o osobni rozhovor a uskute&nit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialné-pravni ochrany déti, 7 zaméstnancem Ceské &kolni inspekce, ministerstva
nebo organu kraje, a to bez pfitomnosti dalsich osob,

) byt hodnoceno a odménovéno a ke svému hodnoceni se vyjadfovat,
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[) byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat,

m) na informace o stavu svych Uspor &i pohledavek,

n) na udriovéni kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a daldimi blizkymi osobami
10) za podminek stanovenych timto zakonem, a to formou korespondence,
telefonickych hovord a osobnich navitéy,

_0) prijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika i navstévy osob, které nejsou
uvedeny v pismenu n); pedagogicky pracovnik navétévu nepripusti, pokud byly ditéti
zakazany nebo omezeny navstévy podle § 21 odst. 1 pism. e) nebo pokud navitéva
ohrozuje zdravi nebo bezpeénost,

p) opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za Géelem vychazky,
pokud se jednd o dité stari 7 let véku, pokud nedoglo k zakazu nebo omezeni v ramci
opatreni ve vychové stanovenych timto zdkonem,

a) na podporu a pomac po ukonéeni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do
rodiny a spoleénosti.

(2) Dité s nafizenou ustavni vychovou ma povinnost

a) dodriovat stanoveny pofadek a kazen, plnit pokyny a prikazy zaméstnancl zafizeni,
Setrné zachdzet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodriovat zdsady
slusného jedndni s osobami, s nimii pfichazi do styku, v prostorach zafizeni a v
osobnich vécech udriovat pofadek a Eistotu a i jinak zachovavat ustanoveni vnitiniho
radu zafizeni,

b) dodriovat pfedpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadné
seznameno,

c) poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych prijmech,

d) pfedat do uschovy na vyzvu feditele predméty ohroZujici vychovu, zdravi a bezpeénost:
doba Uschovy téchto pfedmétd nesmi pfesahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pfi
jeho ukonceni musi byt tyto pfedméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany,

e) podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vy$etfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-li pro vyetfeni tieba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu
lekaf nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s
nebezpedim pro jeho zdravi.

7) Zdkon ¢. 359/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist.

9) § 9 obcanského zakoniku.

10) § 116 obcanského zdkoniku.

12) Zakon ¢. 218/2003 Sb., o odpovédnosti middeze za protiprdvni c¢iny a o soudnictvi ve vécech mlddeZe a o
zmeéné nékterych zakonu (zdkon o soudnictvi ve vécech migdeze).

*** stifnosti si maZe dité podat na Krajsky uiad Krdlovéhradeckého kraje- odbor ikolstvi a na Okresni statni
zastupitelstvi Hradec Krdlové- Mgr. Hartmanové- tel.: 495 540 120, e-mail: mhartmanova@osz.hrk.justice.cz

%
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Opatreni ve vychové
§21

(1) Za prokazané porugeni povinnosti vymezenych timto zékonem mase byt ditéti
a) odnata vyhoda udélena podle odstavce 3,
b) snizeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zakonem,

¢) s nafizenou Ustavni vychovou omezeno nebo zakazano traveni volného €asu mimo zafizen|
v rozsahu nejméné dva tydny nejvice Zest tydndl. V dobé platnosti opatreni je umoinén
samostatny pohyb v ramci aredlu DD, véetné venkovni zahrady a ve stiedu v dobé
15,00-16,00 hodin. Opatfeni se nevztahuje na aktivity mimo zafizeni s Géasti
pedagogickych pracovnik.

d) odfata moZnost icastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce,

e) s nafizenou Ustavni vychovou zakazany navstévy, s vyjiimkou navitév osob odpovédnych
za vychovu, osob blizkych » 3 opravnénych zaméstnancl organc socialné-pravni ochrany
déti, a to na dobu nejdéle 30 dn(i v obdobi nasledujicich 3 mésica.

{2) Opatfeni podle odstavce 1 Ize ukladat podminéné se zkusebni dobou a? na 3
mésice.

(3) Za prikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za prikladny ¢in maze byt
ditéti

a) prominuto predchozi opatfeni podle odstavce 1,

b) udélena vécna nebo finanéni odmeéna,

c) zvy3eno kapesné v rozsahu stanoveném timto zakonem,

d) povolena mimofadna navétéva kulturniho zafizeni, mimofadna vychdzka, mimoradna
navitéva nebo pfiznana jina osobni vyhoda; détem s ulofenou ochrannou vychovou se
mimoradné vychazky a navstévy povoluji pouze za podminek stanovenych v odstavci 4
pism. a) a b).

(4) Ditéti s ulozenou ochrannou vychovou mize byt dale v pfipadé dobrych vysledk
pFfi plnéni povinnosti

a) povolena samostatna vychdzka mimo zafizeni na dobu nejvyse 12 hodin, lze-li mit
divodné za to, 7e tim nebude ohroen ucel vykonu ochranné vychovy,

b) povoleno prijeti navstévy jinych osob ne? osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a
opravnénych zaméstnanc( organu socialné-pravni ochrany déti, neni-li to v rozporu s
ucelem vykonu ochranné vychovy; v od(vodnéném prfipadé mulze byt navitéva
uskutecnéna se zrakovou, pfipadné i sluchovou kontrolou zaméstnancem zafizeni.

(5) Opatieni pfijata podle odstavcd 1 as 4 jsou zaznamenavana do osobniho spisu
ditéte. Organiza¢ni podrobnosti upravi vnitfni fad.
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Préva a povinnosti feditele zafizeni v souladu se zdkonem &.109/ 2002 Sb. v platném znéni
§23
Prava reditele zafizeni

(1) Reditel zafizeni je opravnén v zajmu uspésné vychovy déti

a) povolit ditéti za podminek stanovenych zvlastnim pravnim predpisem 1% pobyt mimo
zafizeni,

b) dat soudu ndvrh na podminéné umisténi ditéte s ulo¥enou ochrannou vychovou mimo
zarizeni,

<€) povolit ditéti s nafizenou Ustavni vychovou pfechodné ubytovéni mimo zafizeni v
souvislosti s jeho vzdélavanim nebo zaméstnanim; v pfipadé ditéte s ulofenou ochrannou
vychovou lze ve zvld$té divodném prFipadé za timto UGlelem podat soudu navrh na
podminéné umisténi mimo zafizeni podle zvlastniho pravniho pfedpisu 12),

d) zrusit pobyt podle pismena a) nebo pfechodné ubytovani podle pismena c), jestlize se dité
fadné nechova nebo péce o néj neni dostateéné zabezpecena nebo dolo-li ke zméné
ddvodu, pro néZ byl pobyt mimo zafizeni povolen; jedna-li se o dité s uloZenou ochrannou
vychovou, da soudu podnét k jeho rozhodnuti, 12!

e) zakazat nebo pferusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni
v pfipadé jejich nevhodného chovani, které by nepFiznivé pisobilo na vychovu déti,

f) byt pfitomen pfi otevieni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je divodné
podezieni, Ze zasilka ma z vychovného hlediska zdvadny obsah nebo by mohla ohrozit
zdravi i bezpecnost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem propuiténi ditéte ze
zarizeni,

g) prevzit od ditéte do docCasné dschovy cenné predméty, finanéni hotovost prevysujici vysi
kapesného stanoveného v § 31 a pfedméty ohroZujici vychovu, zdravi & bezpeénost déti;
pisemny zdpis o pfevzeti ovéfeny Feditelem, daldim odbornym pracovnikem zafizeni a
ditétem je zaloZen do osobni dokumentace ditéte,

h) povolit détem starsim 15 let cestovat do mista pobytu nebo pfechodného ubytovani podle
pismen a) a c) nebo mista podminéného umisténi mimo zafizeni bez dozoru,

i) dat soudu névrh podle zvlastniho pravniho pfedpisu *? na pfeménu ochranné vychovy v
ustavni vychovu, plni-li dité dlouhodobé vzorné své povinnosti a v konkrétnim pfipadé je
takovy postup vhodny s ohledem na dalsi vychovu a vyvoj ditéte; zméni-li se okolnosti,
poda feditel zafizeni soudu navrh na zpétnou pfeménu Gstavni vychovy v ochrannou
vychovu,

j) schvalovat opatfeni ve vychové podle § 21 navriend pfislusnym pedagogickym
pracovnikem,

k) dat pfikaz k umisténi ditéte do oddélené mistnosti,

) zastoupit dité v béZnych zdlefitostech, a pokud jeho zakonni zéstupci neplni své povinnosti
nebo nejevi o dité skute¢ny zdjem, je oprdvnén zastoupit dité i ve vécech zasadni
duleZitosti, vyZaduje-li to zajem ditéte,

m) Zadat dité o poskytnuti dokladd o jeho pfijmech,

n) nafidit vy3etieni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou.

m
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(2) Reditel zafizeni ma dale pravo
a) pozadat pfisluiny organ socialné-pravni ochrany déti o informace o pomeérech v rodiné
ditéte, které bylo umisténo do zafizeni, a je-li tomuto ditéti zprostredkovavana
péstounska péce nebo osvojeni, také informace o postupu pfi tomto zprostiedkovani,
b) na zakladé pisemné 3adosti nahliset do spisové dokumentace vedené prislusnym organem
socialné-pravni ochrany déti o ditéti umisténém v zafizeni.

(3) Reditel zafizeni v odivodnénych prfipadech muase poZadat specializované
zdravotnické pracoviété o uréeni skutecného véku cizinci, a to na naklady zafizeni.

11) § 30 zdkona & 359/1999 Sb., ve znéni zakona ¢. 272/2001 Sh.
12) Zékon ¢. 218/2003 Sb.

§24
Povinnosti feditele zafizeni

(1) Reditel zafizeni je povinen

a) seznamit dité s jeho pravy a povinnostmi,

b) oznamit neprodlené organu socialné-pravni ochrany déti iméno a pfijmeni ditéte, jsou-li
spinény podminky pro jeho osvojeni nebo péstounskou peci,

¢) predat dité podle rozhodnuti organu socialné-pravni ochrany déti do péée budouciho
osvojitele nebo péstouna,

d) dat pfislusnému soudu podnét ke zrugeni ustavni vychovy, pominuly-li divody pro jeji
narizeni,

e) dat pfislusnému soudu podnét ke zrugeni ochranné vychovy, jestlize bylo dosazeno Géely
ochranné vychovy nebo pominuly-li pfed jejim zapocetim okolnosti, pro néi byla
ulozena,

f) pfedbéiné projednat postup podle pismen c) az e) s pfisluinym organem socidlné-pravni
ochrany déti, zakonnymi zastupci ditéte, pfipadné jinymi osobami odpovédnymi za
vychovu,

g) podat po pfedchozim projednani s pfislunym organem socialné-pravni ochrany déti
pfisluinému soudu podnét k prodlouZeni udstavni vychovy nebo podat navrh na
prodlouZeni ochranné vychovy, vyZaduje-li to zajem ditéte,

h) podéavat informace o ditéti zakonnym zastupciim nebo organtm socialné-pravni ochrany
déti na jejich zadost,

i) projednat pfedem opatfeni zasadni dileZitosti se zakonnymi zastupci ditéte a S organem
socialné-pravni_ochrany déti, nehrozi-li nebezpedi z prodleni, a bezodkladné ie
informovat o provedeném opatfeni,

j) informovat v zajmu zaruéeni navaznosti pée pfislusny obecni Ufad obce s roziitenou
plsobnosti o nadchazejicim propusiténi ditéte ze zafizeni, a to v terminu nejmeéneé 6
mesicl pfed propusténim ditéte,

k) umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zafizeni z divodu zletilosti, jednani se
socialnim kuratorem,

m
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|} propustit dité mladsi 15 let podle § 23 odst. 1 pism. a) az ¢) pouze v doprovodu osob
odpovédnych za vychovu, nepozadaiji-li v této véci pisemné o jiiny postup,
m) zajistovat realizaci programu rozvoje osobnosti ditéte a vést o ném zaznamy.

(2) Reditel zafizeni je dale povinen

a) vydat vnitfni fad zafizeni,

b) oznamit bezodkladné piisluinému diagnostickému Gstavu zmény v poctech déti,

c) predat dité mladsi 18 let po ukonteni jeho pobytu v zafizeni osobam odpovédnym za
vychovu nebo jinym osobam uvedenym v rozhodnuti, na jeho? zakladé dochazi k
propusténi ditéte, nedoslo-li k predani ditéte dfive; soucasné témto osobam preda véci,
jeZ jsou ve vlastnictvi ditéte,

d) informovat nezaopatfenou osobu o moZnosti podat Fadost o uzavieni smlouvy o
prodlouZeném pobytu v zafizeni podle § 2 odst. 6,

e) informovat soud pro mlade? nebo statniho zastupce, ktery podle zvldstniho pravniho
pfedpisu '* pfenechal postizeni mladistvého zafizeni, o vysledku pfijatych opatfeni,

f) oznamit uték ditéte Policii Ceské republiky bezodkladné po jeho zjisténi.

(3) Reditel zafizeni v oblasti statni spravy rozhoduje o

a) uhradé nakladil na zdravotni pédi, lé¢iva a zdravotnické prostfedky, které nejsou hrazeny
ze zdravotniho pojisténi, pokud byla péée vyiadana zakonnymi zastupci ditéte, podle § 2
odst. 7 pism. d),

b) zamitnuti adosti o poskytovani plného pfimého zaopatieni podle § 2 odst. 6,

c) umisténi ditéte podle § 5 odst. 1,

d) premisténi ditéte podle § 5 odst. 9,

e) zamitnuti Zadosti o povoleni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. a) nebo c),

f) zruseni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. d),

g) vydi prispévku na uhradu péce poskytované détem nebo nezaopatrenym osobam v
zarizenich podle § 27 a? 29.

(4) Reditel zafizeni uzavie smlouvu o prodlouZeném pobytu v zafizeni podle § 2 odst.
b6 s nezaopatienou osobou, pfipravuje-li se tato osoba soustavné na budouci povolani i po
dosazeni zletilosti, a to na zakladé jeji 7adosti, a pokud nebude pfekrocena vy$e povoleného
poctu déti uvedena ve Skolském rejstfiku. — piiloha &. 12

(5) Reditel zafizeni ukonéi pobvyt ditéte v zatizeni

a) jestlize soud zrusil ustavni vychovu nebo ochrannou vychovu,

b) dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukon&eni pfipravy na
povalani,

¢) dosdhne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena Gstavni vychova nebo ochranna vychova,
pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonéeni pfipravy na povolani,

d) jestliZe rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéieni ditéte do péstounské péce nabylo
pravni moci,

e) po uplynuti doby trvani pfedbézného opatieni nebo po jeho zruseni soudem.

12a) § 11 a 20 zdkona ¢. 218/2003 Sh.

AnTEMT B A~ ——
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5.1. Systém hodnoceni

5.1.1. Hodnoceni dé&tj

Probihd v prabéhu dne slovni formou a v pfipadé vyraznéjsich pozitivnich & negativnich
projevd je zaznamenavaji vychovatelé do osobnich zaznami ditéte.

Za odménu se povaZuje:

a) pochvala ve skupiné - vychovatel

b) pochvala pfed viemi détmi - feditel

c)'prominuti kazeriskéha pfestupku - vychovatel, feditel, zastupce Feditele
d) vécna odména, mimoradné kapesné - reditel, zastupce reditele

e) prodlouZeni vychazky, mimotadna vychdazka — feditel

Za trest se povaiuje:

a) ustni napomenuti pfi osobnim pohovoru - vychovatel

b) ustni napomenuti ve skupiné - vychovatel

c) ustni napomenuti pied viemi détmi - reditel, zastupce feditele

d) omezeni osobni vychazky - vychovatel, feditel, zastupce feditele

e) omezeni zajmové &innosti, navitsvy kina, programu TV, apod. - vychovatel

f) snizeni kapesného max. do srazky 1/3 celkové vySe - vychovatel, feditel

g) zakaz ucasti na spolecenskych akcich a reprezentaci détského domova - feditel
h) pfefazeni do jiného zafizeni na zakladé rozhodnuti soudu

Détem umisténym v DD Nechanice je zakazano:

1. Uizivani ndvykovych latek / cigarety, alkohol, drogy/, u zletilych bude uzivani
standardnich ndvykovych latek /cigarety a alkohol/ feseno individuainé pfipad
od pfipadu.

2. Opakované pozdni pfichody z vychazek, neopravnéné vychazky do mésta pred

13,00 hodinou.

Svévolné niceni a poskozovani majetku DD a ostatniho.

Neplnéni pfikazi vychovateltl a ostatnich zaméstnanci DD.

KradeZe a podvody.

Rozprodavani majetku DD a véci ostatnich déti.

I

Vulgarni chovani viici ostatnim détem a dospélym, opakované drzé chovani k
zaméstnanciim DD i na vefejnosti.

8. Fyzicka agrese, sebeposkozovani / u nezletilych tetovani /.

%
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V souladu se zdkonem &.109/ 2002 Sb. v platném znén

9. Vzdjmu ochrany zdravi déti zakaz vstupu do lé¢ebny a navazovani kontaktd

s pacienty lécebny.

i je poruseni vy$e uvedenych zikazi

davodem k udéleni opat¥eni ve vychové podle § 21, odst. 1.

Vychovnd hlediska pro stanoveni vySe kapesného

a udélovdni ndvrhil na opatfeni ve wchové

Smys| niZe stanovenych vychovnych hledisek je
Cinnostech, postojich, projevech ¢&i jedndnich.

Pro pfipadné udéleni navrhu na opat¥eni ve vychové hodnoceni a stanoveni vyse kapesného
si vedou vychovatelé zaznamy tak, aby mohli chovéni a jednani déti pribéiné srovndvat, co se
tyka zlep3eni nebo zhorieni a mohli objektivizovat zavéry.

pozitivné motivovat déti v uvedenych

Vék Pozitivni vychovna hlediska Negativni vychovna hlediska
sludnost mezi détmi i vGgi e pouZivani vulgarnich slov
dospélym ® nepofadek v osobnich vécech
uklid osobnich véci a péce o né ® niceni vlastnich i cizich véci
do 6 let dodrZovani hygienickych zasad, ® Umysiné nedodriovdni hygienickych
dodriovani pravidel sluiného zasad
chovani (zdraveni, ® nedodriovani pravidel slusného
pouZivdni  slov  ,prosim“.. chovani
»dékuji“...) * neplnéni ,svych” povinnosti
snaha pfi pInéni ,svych”
povinnosti
chovaniv DD a $kole ® neslusné chovani vi¢i dospélym i
plnéni skolnich povinnosti détem, vulgarita
Udrzba osobnich véci ® vdiné nedostatky v chovéni ve &kole
6-10 let * neplnéni $kolnich povinnosti,

aktivita a zajmova ¢innost
prikladné  Gsili  pfi  plnéni
povinnosti

porudovani Skolniho Fadu porufovani

Vnitfniho Fadu DD,
® pasivita resp.
spole¢nych ¢innosti v DD,
* koufeni/ ndkup cigaret,
® pokus o Uték a uték

VN
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e ochota spolupodilet se na e ignorovani pravidel slusného chovani
»Spole¢ném déniv DD * ovliviovani  mladsich  déti  svym
® pracovitost chovanim, navod k parusovani
10-15 let e aktivni snaha ,zlepsit se” povinnosti
* pfikladné Usili  pfi  plnéni e koufeni, alkohol, drogy, hradstvi,
povinnosti sikana, agresivita,

®  projevy rasismu
e pokus o Uték a Uték

+ +
e pfistup k plnéni povinnosti * neochota podilet se na ,spole¢ném
e vysledky ve Skole a v praci dle déni”v DD
starsi 15 let schopnosti * koufeni v DD, podporovani mladéich
a starsi 18 let e porfadek v osobnich vécech déti v koureni
/ dohoda..../ e pomoc mladsim détem e uZivani alkoholu, ndvykovych latek
e prikladné asili  pfi plnéni e Sikana, agresivita, projevy mazactvi
povinnosti e pokus o Uték a uték

5.2. Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

5.2.1. Kapesné

Nezaopatfenym détem, kterym se poskytuje plné pfimé zaopatreni, naleZi po dobu pobytu
v DD kapesné - smérnice pro poskytovani kapesného dle zakona &. 109. Vyse kapesného
musi mit vychovny Gcinek, sloufi ditéti jako odména, uci je zachazet a hospodafit s penézi.
Kapesne ditéti nendlezi za dny, po které je na ttéku z DD nebo je ve vykonu vazby nebo ve
vykonu trestu odnéti svobody.

V souladu s ustanovenimi Zak. ¢.: 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich platnych dprav, § 2,
odstavec 8 :

- pokud dité pobyva mimo DD / pobyty v rodiné, hostitelska péce/, nema narok na
kapesné

Na zakladé vyse uvedenych citaci zakona ¢. 109/ 2002 Sb. nafizuji : - kapesné bude
kraceno za den, kdy je dité propusténo na pobyt do dvanacti hodin /12,00 denni doby / a
v den ndvratu z pobytu po dvandcté hodiné /12,00 denni doby/.

Tato aktualizace nabyva platnosti dnem 1. 2. 2006.

%
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Aktualizace stanoveni vyse kapesného:

NARIZENI VLADY &. 460 ze dne 4. prosince 2013

0 stanoveni Castky pfispévku na uhradu péce, Castky kapesného, hodnoty osobnich dar( a
hodnoty vécné pomoci nebo penézitého prispévku ditéti ve Skolskych zafizenich pro vykon
ustavni vychovy nebo ochranné vychovy.

Vlada nafizuje podle § 41 odst. 2 74kona €. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo
ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné pédi ve skolskych
zafizenich a o zméné dalgich zakonu, ve znéni nalezu Ustavniho soudu vyhlaseného pod &
476/2004 Sb. a zakona ¢. 333/2012 Sh.:

Vyse kapesného &ini za kalendafni mésic:

a) 40 aZ 60 K&, jde-li o dité do 6 let véku, nejméné 2/3 =30,-K¢&
b) 120 az 180 K¢, jde-li o dité od 6 do 10 let véku, nejméné 2/3=80,-K¢&
c) 200 aZ 300 K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let véku, nejméné 2/3=135,-K¢
d) 300 aZ 450 K&, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatrenou osobu, nejméné 2/3=200,-K¢
Stanoveni vy3e zakladniho kapesného pro jednotlivé vékové kategorie:
a) 50,-K¢
b) 120,-K¢
c) 200,-K¢
d) 300,-K¢

Platnost od 1. 1. 2014

5.2.2. Osobni dary

Ditéti, jemuz nalezi plné primé zaopatfeni, poskytuje DD osobni dary k narozeninadm,
k Uspéinému ukonéeni studia a k jinym obvyklym pfilezitostem a to a? do celkové vyse
odpovidajici ¢astce:
1740 K¢, jde-li o dité do 6 let véku
2140 K¢, jde-li o dité od 6 let do 15 let véky
2450 K¢, jde-li o nezaopatiené dité od 15 nebo nezaopatfenou osobu

Osobni dary se poskytuji détem podle véku ditéte, vychovnych hledisek a délky pobytu ditéte

v zafizeni v prabéhu kalendafniho roku.
Pokud se jedna o ogaceni, neni evidovano a je v osobnim vlastnictvi ditéte.
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Pravidla pro pouZivani vlastnich véci.

Je zakdzéno vlastni véci si vzijemné pUjcovat, vyméRovat, proddvat popf. darovat jiné
osobé v détském domové.

Za vlastni véci nese zodpovédnost vyluéné vlastnik (dité).

ODEVY

1. PouZivani vlastnich odévd v DD je mozné na zaklads doporuéeni skupinového vychovatele
vsouladu s, Pravidly”

2. Obleceni musi byt v pfiméfeném stavu (nezaprané, neopravované, primerené velikosti,
vhodného typu)

3. Obleceni je udriovano v nalezitém stavu, jeho udriba (prani, Zehleni, vyména) podléh4
béZnému reZimu platnému v détském domové, jeho pouZivani se pravidelné stfida s odévy
zabezpecovanymi domovem

5. Odévy jsou s vyjimkou udrzby, prani, oprav uloZeny ve skifice ditéte na skupiné.

6. Pri pfivezeni odévi z domova je s rodi¢i sepsano prohlaseni, ve kterém jsou rodice
seznameni s ,pravidly” a podepidi, ze détsky domov nepfebird za vlastni odévy
zodpovédnost.

CENNE PREDMETY ( el. piistroje, dale nap¥. hodinky, $perky)

Drzeni a pouzivani vlastnich cennych predmétd v détském domove je mozineé,

Zodpovédnost za cenné pfedméty nese vyhradné vlastnik, détsky domov neni povinen cenné
predmeéty ukladat.

V ojedinélych pfipadech maze dojit k dohod& mezi viastnikem a vychovatelem o uloZeni
cenneého pfedmétu na pfechodnou dobu, v takovém pfipadé prebird zodpovédnost za
pfedmét osoba, ktera predmét ulosila.

Pocet uvedenych cennych predméti neni urcen.

Veskeré naklady spojené s drienim a zajisténim funkénosti pfedmétll (zejména opravy,
doplfiovéni bateriemi, béina udrzba) nese vlastnik predmétu.

Naklady spojené s provozovanim povoleného elektrospotrebite nese vyhradné vlastnik. P¥i
nedodrieni povinnosti vyplyvajicich z predpist BOZP mé& povinnost vychovatel zajistit
vyfazeni z pouZivani.

Zjisti- li vychovatel, ze povoleny elektrospotfebic nevyhovuje pozadovanému technickému
stavu, je povinen zabezpecit jeho vyfazeni z uzivani a7 do odstranéni zavady.

Diavodem pro odejmuti prava driet a pouZivat v détském domoveé elektropfistroje je
neodborny zasah vlastnika do konstrukce pristroje, neodborna oprava, rozebirani pfistroje,
vymeéna za jiny pfedmét, darovani, vyménné zapuljcky apod.

%
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ZASADY POUZIVANI MOBILNICH TELEFONU / ve vlastnictvi déti/

1. Dité nebo osoba, kterd mobilni telefon ditéti darovala, to oznami Gstné nebo pisemné
vychovateli RS.

2. Mobilni telefon je majetkem ditéte. DD a jeho zaméstnanci nenesou 74dnou
zodpovédnost za jeho ztratu, poskozeni & znigeni. Telefonovani z mobilniho telefonu si
hradi jeho majitel z vlastnich prostredka.

3. Dité ¢i osoby, které mu mobilni telefon vénovaly, ani jiné osoby nemaji pravo na DD
vymahat nahradu skody vzniklou na mobilnim telefonu, jeho pfisiudenstvi, ani $kody
vzniklé provozovanim mobilniho telefonu.

PouZivani mobilnich telefon( détmi

1. Ditéti vDD je zakazano bez povoleni vychovatele pouzivat mobilni telefon / nejenom
telefonovani, ale hlavné hlasita reprodukce hudby a hrani her, & komunikace na
socialnich sitich/ v dobé od 22:00 do 06:00 hod. V této dobé je mobilni telefon vypnuty.

2. Pokud dité ustanoveni bodu 1. porusuje, je vychovatel nebo asistent pedagoga opravnén
mobilni telefon ditéti odebrat do dschovy. Dité si jej muze po 6. hodiné ranni
vyzvednout.

3. Pokud dité ustanoveni bodu 1) porusuje pravidelng, je vychovatel nebo asistent
pedagoga opravnén mobilni telefon ditéti odebirat do uschovy pravidelné kazdy den ve
22.00 hod.

4. Dité ma moznost uloZit si mobilni telefon na noéni dobu u vychovatele & asistenta
pedagoga.

5. Pokud je mobilni telefon uloZen u vychovatele ¢ asistenta pedagoga, pfebira za néj DD
odpovédnost do doby, ne? je opét ditéti navracen.

6. Pouzivani mobilniho telefonu ve $koldch, které déti navstévuji, upravuji pfedpisy platné
v téchto Skolach.

Telefonovani détem na mobilni telefony do DD

1. Détem do DD je moZné na mobilni telefony telefonovat a posilat sms pouze v dobé od
6:00 do 22:00 hod hodin (u mensich déti se telefonovani zkracuje pouze do doby
pravidelné vecerky).

Osobni dar lze poskytnout téi formou penéiniho pfispévku, vkaidém pfipadé viak

s prihlédnutim k véku ditéte, vychovnych hledisek stanovenych vnitfnim fddem a délky
pobytu ditéte v zafizeni v prabéhu kalendafniho roku.

5.2.3 vécna pomoc

» ,vécna pomoc” je poskytovana zletilym nezaopatienym oscbam jako jedna z
forem pIného pfimého zaopatfeni v dobé jejich odchodu ze zafizeni

» pfi urCeni druhu vécné pomoci se postupuje v souladu s potfebami ditéte; v
pripadé materialni vybavy zejména podle jeji vyuzitelnosti

%
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~ vécnou pomoc lze poskytovat détem ve formé materiding vybavy nebo
Jednordzového penézniho prispévku
1. vécna pomoc je obdobou vybavy a je urcena zdsadné k prekonavani obtizi pfi
osamostatriovani ditéte pfi jeho odchodu ze zafizeni
2. jednorazovy pfispévek nelze poskytovat zalohové

» hodnota vécné pomoci nebo jednorazového penézitého pfispévku:
+ minimalni vyse hodnoty poskytovana zafizenim — 10 000,- K¢

+ ,Vvécnou pomoc” Ize zvysit maximalné do castky 25 000,- Ké v souladu
s platnymi pfedpisy
+ o celkové wyii hodnoty ,vécné pomoci” poskytnuté détem rozhoduje
komise slozena z feditele, vychovatelli rodinné skupiny a socialnipracovnice
» predani ,vécné pomoci® musi byt zaznamenano v pfisluiném tiskopise nebo
Ucetnim dokladu

5.3. Organizace dne

Organizace pfimé vychovné préce - &innost vychovatele

1 | Vychovatel nastupuje na pracoviite / byt / 10 minut pred zahajenim pfimé

vychovné prace resp. zahajenim pracovni smény, v uvedeném &ase se seznami se
sdélenimi v Protokolu... a v ostatni dokumentaci, popf. konzultuje svedoucim
vychovatelem.

V pripadé, 7e pracovnik ob&dva na pracovisti, respektuje ustanoveni ZP, zejmena §§
88a89

(dle & 89 se pracoviétém rozumi pfitomnost pedagoga u déti v rodinné skupineg, dle
§ 89

respektuje zejména odst. 4 —,prestavky na jidlo a oddech se neposkytuji na zacatku
a konci smény*)

2. | seznameni déti s programem dne dle Tydenniho planu

kontrola Zdkovskych a uciovskych knizek, kontrola ukold zadanych 3$kolou
k vypracovani

4. | pfiprava na vyuéovani

- individudlIni pfistup

- kontrola vypracovanych tkol(

- podpis vychovatele pod vypracované Ukoly a ZK, UK

- kontrola u¢ebnich pomcek pfipravenych na dalsi den dle rozvrhu hodin, doplnéni
chybéjicich kolnich potfeb (daraz klast na jejich uloZeni, stav, funkénost a poradek
ve skolni aktovce)

>. | Hlavni ¢innost - dle Tydenniho planu

6. | Hodnoceni dne- spoleéné za pritomnosti viech déti skupiny, jmenovité, strucné,
konkrétné zddraznit uspéchy i nedostatky

7. | Hygiena, pfiprava loiniho pradla, pfiprava odévi na pristi den probiha za osobniho
dohledu vychovatele, asistenta pedagoga
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Rezim dne

1. viedni dny

Budicek-ranni blok 6.00hod. u¢ni dle prace, Skoly
Oblékani, pfiprava do skoly

v€etné hygieny, dklidu, snidané

Odchod do skoly 7.10 hod.

Konec sluzby bezpeénostnich pracovniki  7.30 hod.

Zdravotni izolace 7.30 hod. do 13. hod.

Dozor nad détmi po pfichodu ze Skoly 11.00 hod.  do 13.00 hod.
Obéd-centralni kuchyné 12.00 hod.  do 12.45 hod.

Odpoledni vyucovani 13.00 hod.  do 15.30 hod.

Nastup vychovatel( 12.30 hod.

- pfima vychovna ¢innost 13.00 hod.

Skolni pfiprava mladgich 3aka 13.00 hod. do 15.00 hod.

Svacina 15.00 hod. do 15.15 hod.

Rekreacni a zajmova ¢innost, osobni

volno mladsich déti 15.15 hod. do 17.30 hod.

Individualni pFiprava na vyucovani

starich zakd, pfip. osobni volno 16.00 hod. do 17.30 hod.

Vecere —jidelna 17.30 hod. do 18.00 hod.

Vecerni blok predsk. a ml.sk.vék Skolni déti ucni a studenti
Osobni volno, pfiprava do Skoly

Hygiena, uklid 18,00-19,00 hod. 18.00-20.00 hod. 18.00-21.00 hod.
Vecerka 19.30-20,00 hod. 20.30 - 21,00hod. do 22.00 hod.

Konec sluzby vychovatel(
Nastup asistenta pedagoga + bezpecnostnich pracovnikt 22,00 hod.

2. Zmény patek sobota a svatky nedéle

Budicek 8.00 hod. 8.00 hod. 8,00 hod.
Vecerka skolnich déti * 20.00 - 23.00hod.  23.00 hod. 20.30 hod.
Vecerka uéni, studenti 24.00 hod. 24.00 hod. 21.30 hod.

Vychazky v pracovni den jsou v dobé od 15,00 ~ 17,15 hodin.

Vychazky ve dnech pracovniho klidu isou od 10,00 do 18,00 hodin, mimo uvedeny interval
individudIné stanovi sluzbu konajici vychovatel.

V dobé prazdnin, soboty, nedéle, svitky je osobni volno povolovdno podle rozhodnuti
sluzby konajiciho vychovatele.

* diferencované dle véku u skupiny pfedskolni a mladsi $kolni vek
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5.4. Pobyt déti mimo zafizeni

5.4.1. Vychazky

Vychdzky udéluje vychovatel détem stariim 7 let, a to individudiné a na zakladé jadosti
ditéte v lokalité Nechanice. D&ti do 7 let mohou opustit areal DD pouze v doprovodu
pedagogického pracovnika.

Délku vychazky uréuje vychovatel dle véku a individualnich schopnosti déti a také dle zasluh
—forma odmény.

Povolené vychazky zapisuji vychovatelé do protokolu o sluzbé a sleduji véasny navrat. Pozdni
navrat uréuje délku nebo viibec mo?nost dalii vychazky.

O vecernim opusténi domova rozhoduje sluzbu konajici vychovatel. Vecerni zabavy mohou
studenti — uéni navstévovat dle pribéiného chovani a Skolniho prospéchu nejdfive od 16 let
a navrat détem urcuje sluzbu konajici vychovatel zcela individuaing.

5.4.2. pobyt déti mimo DD

zdOvodu Ucasti na sportovnich, kulturnich, poznavacich ¢ jinych akcich povoluje feditel,
popf. vychovatel po konzultaci s vedenim.

5.4.3. Brigadnickou vydélecnou ¢innost

vodpolednich hodinach, o sobotich a nedélich a prazdninach povoluje pouze feditel
s prihlédnutim k moZnostem ditéte, jeho profesiondini pfipravé na budouci povolani a
dodrienim zakonnych ustanoveni pro praci osob stardich 16 let. Pokud osoba odpovédna za
vychovu ditéte souhlasi s jeho brigadnickou &innosti, maze DD zajistit tuto ¢innost pfimo
v ramci provozu zafizeni.

2.5. Kontakty déti s rodici a daléimi osobami /navstévy, pisemné a telefonicke kontakty/

Détsky domov je v nepfetriitém provozu po cely rok. Provoz miize byt do¢asné omezen nebo
prerusen jen ze zavaznych ddvodd po pfedchozim oznameni zfizovateli.

5.5.1. Navstévy

Osoby odpovédné za vychovu mohou navitévovat své umisténé déti v DD.

Navstévy rodiél v détském domové a jejich  prabéh /zjisténé skuteénosti/ zapisuji
vychovatelé do knihy navitév rodicd a protokolu o sluibé. Postovni zasilky pro déti se
zapisuji do knihy doglé posty a nasledné vychovatelé do knihy navstév a doglé
korespondence.

Reditel DD m4 pravo omezit navitévy, jestlize rodi¢e nebo ostatni navstévujici osoby svym
chovanim a vystupovanim narusuji Ustavni vychovu déti /omezeni navitév se tyka take
nedodrzovani VR zafizeni ze strany ditéte/. Své rozhodnuti /fadné zdUvodnéné/ oznami
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témto osobam pisemné, opis pak zasle na pfislusny odbor soc. pravni ochrany. Mimoradné
navitévy povoluje pouze Feditel, popf. zastupce feditele, socialni pracovnice zafizeni
zajistuje ostatni kontrakty s rodinou.

1. Navstévy déti umisténych v DD a SJ Nechanice / dale jen DD/ jsou realizovany v souladu s
§ 20, pismene n, o a § 23, pismene e, n zdkona & 109/2002 Sb., o vykonu ustavni nebo
ochranné vychovy ve 3kolskych zafizenich.

2. Navstévy jsou umoinény osobam odpovédnym za vychovu, osobam blizkym a ostatnim
osobam.

3. Stanoveneé dny pro navstévy jsou soboty, nedéle v dobé od 10.00 do 17.45 hodin. V tuto
dobu poskytne na poZadani zakonnych zastupcii, nebo osob blizkych, pFislusny pedagogicky
pracovnik zakladni informace o chovani ditéte v DD.

4. Prvni navstéva ditéte probiha vidy v urceném prostoru DD pod dohledem prislusného
pedagogickeho pracovnika. Pokud pfi setkani nedojde k problémim ve vzdjemném vztahu
osob odpovédnych za vychovu a ditéte, narudujicim jeho wyvoj a zvoleny vychovné
terapeuticky program, ani nedojde k porusovani pravidel navitévniho Fadu a soudasné
neexistuji (nejsou znamy) jiné zdvainé okolnosti, vytvafejici vyznamné riziko ohroZeni ditéte,
nebo jeho vychovného selhani a nezvladnuti v prostiedi mimo dohled pedagogickych
pracovniki, mohou dalsi navstévy téchto osob v ramci vymezeného &asu probihat mimo
prostor DD.

5. Za organizaci navsteév, dodrzovani navitévniho radu a zajisténi bezpe&nosti déti v prostoru
Skolského zafizeni odpovidd pfislu$ny pedagogicky pracovnik, ktery v dobé navitév ma
sluzbu na pfislusném byté.

6. Navstévy déti mimo vnitinim fadem stanovené dny Ize uskuteénit po vzdjemné dohodé.
Tyto navstévy jsou sjedndvany prostrednictvim socialniho pracovnika DD. Pokud osoby
odpovedné za vychovu pozaduji uskutecnit navitévu ditéte mimo stanovené naviétévni
hodiny, pfipadné navstévu chtéji realizovat v pribéhu celého navétévniho dne mimo prostor
DD, musi pfislusnou Zadost sdélit (telefonicky, pisemné, osobné) socidlnimu pracovnikovi DD
nejpozdeji do 12 hodin v posledni pracovni den pfedchazejici pfislusnému navétdvnimu dnu
(tj. v patek do 12 hod.). Odpovéd jim bude opét prostiednictvim daného sociilniho
pracovnika poskytnuta nejpozdéji do 16 hodin v posledni pracovni den predchazejici
poZadovanému terminu navstévy.

7. Kaida navitéva je pfi vstupu do DD povinna prokazat totoznost.

8. Navstéva bude odmitnuta nebo ukonéena, pokud se nevhodné chova, ohrozuje vychovu
ditéte a nedodriuje pravidla navstévniho Fadu skolského zafizeni (vyrazné projevy poZiti
alkoholu &i jiné drogy, agresivni, hiu¢né nebo ohrofujici chovéni, véetné pfedavani ditéti
ohroZujicich pfedmétd). Davodem muze byt i $patny hygienicky stav navitévy. V téchto
pripadech rozhoduje na misté sluzbu konajici pracovnik.

9. Navstevam je v prostoru DD zakazano koufeni, konzumace alkoholu a jinych navykovych
latek.

10. Pro pfedavani potravin a dal3ich pfedmétii plati nasledujici pravidla:

Détem je z hygienickych, zdravotnich a bezpecnostnich diivodd zakdzano predavat:
alkoholické népoje, cigarety, drogy, pfedméty ohroiujici bezpeénost a vychovu déti a
potraviny podléhajici rychlé zkaze.

\
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5.5.2. Pisemné a telefonické kontakty

Osoby, kterym nebyla omezena rodicovsks odpovédnost, pfibuzni i znami mohou s détmi
neomezené a jakoukoliv formou korespondovat. V zafizeni je striktné dodriovana zdsada
listovniho tajemstvi.

Déti mechou pFijimat telefonické hovory i telefonovat v pribéhu celého dne. Jejich osobni
hovory s rodinnymi prislusniky povoluje a eviduje sluzbu konajici vychovatel. Mobilni
telefony jsou osobnim majetkem déti, a pokud nenaruduji vychovnou &innost vnitini Fad
zafizeni /nocni klid/ mohou je déti pouzivat neomezensé.,

5.6. Spolusprava déti

Spolusprava déti

V DD Nechanice pracuje spolusprava déti. Prace spoluspravy déti bude slouZit predevéim k
tomu, aby se déti mohly vice podilet na ¢innostech probihajicich v zafizeni, zejména v oblasti
vychovné cinnosti. Rovnés slousi k tomu, aby se fesily problémy, o kterych se déti na
komunité nechtéji vyjadfovat, popfipadé maji urcité zabrany hovofit o nich pfede viemi.

a. Clenové spoluspréavy déti
Clenové spoluspravy jsou voleni skupinou za pomoci skupinového vychovatele. Z kaidé
rodinné skupiny je vybrano jedno dité.

b. Prdva a povinnosti &lenti spoluspravy déti, zphsob Einnosti

1, Clen spoluspravy musi mit davéru skupiny, stane se jejim mluvéim
2

3

na pravidelné schlzky spoluspravy pravidelné dochazi
na schizkach spoluspravy tlumodi piani, nazory popf. stiznosti za vychovnou
skupinu, kterou timto reprezentuje

4. schuzky budou jedenkrat mési¢né, povede je reditel, v jeho nepfitomnosti vedouc
vychovatel

5. s obsahem schlzky seznami élen spoluspravy celou skupinu

6. reditel mGze podnéty ze schiizek spoluspravy vyuZit pro zpestfeni a obohaceni

vychovné cinnosti, na zakladé pozadavki a pfipominek spoluspravy se sestavuji plany
tydennii celoroéni,

ra za dlouhodobou a aktivni praci ve spoluspravé muze byt jeji ¢len odménén vécnou
odménou

%
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5.7. Smluvni pohvyt zletilych nezaopatfenych osob v zarizeni

Zafizeni mazZe poskytovat plné pfimé zaopatieni zletilé nezaopatrene osobé po ukonéeni
vykonu ustavni vychovy, pFipravujici se na budouci povolani, nejdéle viak do véku 26 let a to
za podminek sjednanych ve smlouvé mezi nezaopatfenou osobou a domovem

Priloha &. 19

lanek 6

—_—

Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu viiéi zafizeni
6.1. Prava

na informace o ditéti a to na zakladé 7adosti

vyjadfovat se k navrhu opatfeni zasadni dilesitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpedi
z prodleni a na informace o provedeném opatreni

na udrZovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavaineé okolnosti ohro3ujici dité

na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité

pisemné poZzadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle

§ 23 odst. 1 pism. a) a b)

6.2. Povinnosti

hradit prispévek na thradu pece poskytované détem umisténych v zafizeni pfi predani ditéte
do zafizeni pfedat soucasné dokumentaci dle § 5, odst. 5 zajistit doprovod ditéte mlad&iho
15 let, popi. pozadat pisemné o jiny postup seznamit se svnitfnim Fadem zarizeni a
dodrZovat jeho ustanoveni, oznamit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte
v DD, tykajici se zejména jeho zdravi a vychovy hradit naklady na zdravotni peci, léciva a
zdravotnické prostredky poskytnuté ditéti, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi,
pokud byly poskytovany na jejich zadost.

Clanek 7
Uhrada nékladii na péci o déti v zafizeni

Podil na thradé nakladd za pobyt v DD se Fidi v souladu se zakonem ¢.333/ 2012 sb.
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7.1. Vydani rozhodnuti

Stanoveni vySe pfispévku na Ghradu péce poskytované détem v zafizeni patfi k povinnostem
feditele. Ten pfi pfijeti ditéte do zafizeni stanovi vySi pfispévku osobam odpovédnym za
vychovu v souladu se zakonem ¢.333/2012 Sb., ato nejpozdeéji do 30 dn.

Osoby odpovédné za vychovu a déti s vlastnimi pravidelnymi pFijmy pfispivaji pfispévkem na
uhradu péce poskytované détem v DD. Za pFijmy se pro tyto ucely povaiuiji prijmy uvedené v
§ 6, zakona ¢.463/1991 Sb., o ¥ivotnim minimu, ve znéni pozdéjsich pfedpisa.

Vyse pfispévku na Uhradu péce détem v plném pfimém zaopatieni v DD

dle naf. vl.: 460/2013 Sb., &ini za kalendarni mésic:

1113 K¢, jde-li o dité do 6 let véku

1503, jde-li o dité od 6 let do 15 let véku

1742 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatrenou osobu

v pfipadé, Ze se DD vypldci pridavek na dité nebo pokud prispévek hradi dité. V pripadé, se
se pridavek na dité nevyplaci, zvySuje se pfispévek o soucin pfisluiné castky podle véku
ditéte a koeficientu 0,3. Vyie pfispévku na dhradu péce o déti matek, umisténych v zafizeni,
¢ini za kalendafni mésic 10 % z vyse rodi¢ovského prispévku.

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se vyie prispévku stanovi podle dni. Denni Ghrada nakladi &ini
jednu tficetinu vy3e prispévku za kalendaini mésic. Prispévek se zaokrouhluje na celé koruny
nahoru,

Pokud osoby odpovédné za vychovu prokazou potvrzenim socialni odboru, Ze jejich pfijem
nebo pfijem jejich rodiny po zaplaceni prispévku bude niz$i ne? Zivotni minimum, uhradi
prispévek v také vy&i, aby jim Zivotni minimum zGstalo zachovano. Pokud by takto stanoveny
prispévek byl niz3i nez 100 K¢, prispévek se nehradi.

Osoby odpovédné za vychovu jsou povinny prokazat, zda splfiuji naroky na snizeni nebo
prominuti pfispévku a to jednou za 6 mésic.

Dalsi podrobnosti stran dhrady pobytu feéi zakon €.333/2012 Sh.

Evidence pfispévku — vede socialni pracovnice. Pravidelné provani vyuctovani preplatk( a
nedoplatk(, vysledky vyuctovani oznami pisemné osobé, které byl pfispévek stanoven. Na
pozadani bude tato osoba o stavu svého zavazku viidi zafizeni informovana kdykoliv.
Vymahani pfispévku — formou upominek, navrh na vykon rozhodnuti srazkami ze mzdy nebo
odeslani trestniho oznameni organtm cinnym v trestnim Fizeni.

7.2. Zplsob odvolani

Rozhodnuti feditele, proti kterym se Ize odvolat.

Osoby odpovédné za vychovu nebo jini zdkonni zastupci, kterym byla stanovena vyZivovaci
povinnost, se mohou odvolat proti rozhodnuti feditele, kterym se stanovi vyse prispévku na
uhradu péce poskytované mladesi umisténé ve skolskem zafizeni. Odvolani lze podat
prostrednictvim feditele DD ke Krajskému Gfadu v Hradci Kralové a to nejpozdéji do 15 dn(
od doruceni rozhodnuti.

M
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7.3. Postup k podavani informaci, k vyfizovani stiznosti, oznameni a podnét

Pravidla pro poskytovani informaci na zikladé Zak. €.106/1999 Sb.
+ nafizeni viady z 22. 12. 1999 ¢, 364/1999

zpracovano jako samostatnad pfiloha tohoto Fadu Cislo 14

Postup Détského domova a Zkolni jidelny Nechanice /dile jen DD/,
prispévkova organizace, p¥i vyFizovani stiznosti, ozndmeni a podnétti obéand

- podle ustanoveni § 175 zakona & 500/2004 Sb., sprévni fad, ve znéni pozdéjgich predpisd,
véetné dalsich stiznosti, pfi jejich? vyfizeni nelze vyse uvedené ustanoveni spravniho fadu
uplatnit.

I. Zakladni pojmy a zdsady

1. Kazdé podani se posuzuje podle skute¢ného obsahu, bez ohledu na to, jak je oznaceno.

2. Stiznosti se rozumi podani fyzické ¢&i pravnické osoby v individudinim zajmu, kterym se
domaha ochrany svych porusovanych nebo ohrozovanych prav nebo opravnénych zajma.

3. Oznameni jsou podani, ktera upozoriuji na negativni jevy dotykajici se plisobnosti DD a
sleduji pfevainé zajmy vétsi skupiny.

4. Podnéty jsou navrhy na zlepseni existujiciho stavu, pfipadné na fefeni uréité problematiky
ve véech oblastech ¢innosti DD.

5. Nasledujici pravidla pro pfijem a vyfizovani stiznosti se pfiméfend pouZiji i pfi vyfizovani
oznameni a podnét(.

Il. Kompetence k vyfizovani stiznosti

1. Pokud stiznost sméfuje proti postupu feditele DD vystupujicimu jako spravni organ,
tzn., pokud feditel DD rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy, a
to v pfipadech taxativné vymezenych ustanovenim § 165 odst. 2 zakona ¢. 561/2004
Sb. a § 24 odst. 3 zdkona & 109/2002 Sb., je tfeba pfedmétnou stiznost podavat
rediteli DD. Ten je pak povinen pfi jejim feSeni postupovat v souladu s ustanovenim §
175 zakona ¢. 500/2004 Sb.

2. Pokud se stiznost (podnét, petice) tyka nékteré z oblasti, jejich? hodnoceni a kontrola

je v ptsobnosti Ceské Zkolni inspekce v souladu s § 174 odst. 2 pism. b) ai e) zakona
€. 561/2004 Sh., je tieba tuto sti¥nost (podnét & petici) podavat zfizovateli,
popfipadé pfimo Ceské &kolni inspekci. Ta pak bude pfi jejim Fegeni postupovat v
souladu s pfisludnymi ustanovenimi zakona ¢. 561/2004 Sh. (§ 174 zakona) a

vyhlaskou ¢. 17/2005 Sh., o podrobnéjsich podminkach organizace Ceské &kolni
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inspekce a vykonu inspekéni ¢innosti. Vysledek Setfeni preda zfizovateli k prijeti
prislusnych opatreni.

3. Pokud je stiznosti napaddna zaméstnancem pravnické osoby vykondvajici ¢innost DD
oblast pracovnépravnich vztah, je tfeba tuto stifnost podat fediteli DD jako
statutarnimu organu zaméstnavatele, ktery je povinen ji se zaméstnancem projednat,
a to v souladu s ustanovenim § 14 odst. 3 zakoniku prace.

lI. PFijimani stiznosti

1. Doslé i ustné podané stiZnosti eviduje socidlni pracovnice,

Prijimaji a eviduji se i stiznosti doslé elektronickou postou. Z obsahu stiznosti musi byt
patrné, kdo ji podava a které véci se tyka. Pokud sté’ovatel neuvede misto svého
trvalého pobytu ¢i kontaktni adresu, je stiznost kvalifikovana jako anonymni. (Reditel
DD rozhodne, zda bude stéZovatel poZdddn o sdéleni postovni adresy, na které bude o
vyfizeni stiznosti vyrozumén).

Evidence stiznosti obsahuje:

datum podani

jméno, pfijmeni a adresu stézovatele

oznaceni organizace nebo osoby, proti ni? stiznost sméfuje
predmeét stiznosti

kdy a komu byla stiznost piedana k progetfeni nebo vyfizeni
vysledek Setfeni (zda je stiznost hodnocena jako nedlvodna, divodna ¢i davodna
Castecné)

pfijata opatfeni k napravé zjisténych nedostatkd

datum podani zpravy o vyfizeni stiznosti

vysledek kontroly, jak byla opatieni k naprave splnéna.

2.V pfipadé ustné podané stiznosti se stéovatelem jedna feditel DD, v pFipadé jeho
nepritomnosti zastupce feditele DD. Z jednani je veden zépis podepsany stranami.

O ustné podané stiznosti, kterou nelze vyfidit pFi jejim podani, sepiSe povéfeny zaméstnanec
zaznam, ktery obsahuje tyto nalesitosti: jméno a pfijmeni stéZovatele, jeho bydlistg,
pfedmét stiznosti (tak, aby zaméstnanec povéreny jejim vyfizenim nemusel dodate¢né
ziskavat od stéZovatele dalgi informace), pfipadné telefon, e-mailovou nebo jinou kontaktni
adresu a dale informaci, zda stéjovatel pozaduje informaci o vysledku $etfeni a opatfenich
prijatych k ndpravé zjisténych nedostatkd.

3. Udaje o stiznostech jsou ochranovany podle zakona ¢. 101/2000 Sh., o ochrané osobnich
udaja.

IV. Vyfizovani stiznosti
1. O pridéleni stiznosti odpovédnému zaméstnanci DD k proSetfeni a vyfizeni
rozhoduje feditel DD.

%

VNITRNI RAD Strénka 39



Pokud stiZnost smé&fuje proti konkrétnimu zaméstnanci DD, bude jejim vyfizenim
povéren jeho pfimy nadfizeny.
2. O stiznosti smérujici viéi tediteli DD bude feditel neprodlené informovat
zfizovatele DD, ktery rozhodne o daliim postupu.
3. Stiznost, jejiz prosetfeni a vyfizeni nalesi do plsobnosti jiného organu nebo
organizace, ne? je Détsky domov a &kolni jidelna Nechanice, Hradecka 267,
pfispévkova organizace, postoupi DD prisluSnym organim a organizacim k pfimému
vyfizenido 5 dnli ode dne pfijeti a vyrozumi o tom stézovatele.
Pokud DD obdrii stiznost, jejiz prosetieni je treba jen zéasti v jejich pravomoci,
potvrdi jeji pfijem stézovateli a sdéli mu, které body stiznosti prosetfi. Soutasné iej
bude informovat, komu
postupuje dalsi Cast stiZznosti k proSetfeni a vyfizeni
4. V zéjmu odborného a vécné spravného vyfizeni pfedmétu stiznosti jsou vichni
pracovnici DD povinni poskytnout nezbytnou soucinnost.
5. VO&i stézovatelGm nesmi byt cinény pfimé ani nepfimé zakroky proto, se podali
stiznost. Odpovédnost za trestny ¢in nebo spravni delikt nejsou timto dotceny.
6. Nepodepsané (anonymni) stiznosti se proSetfuji jen tehdy, pokud obsahuji udaje,
které lze prosetfit.
V opacném pfipadé se pouze eviduji a nasledné odkladaji. /Pokud zfizovate! rozhodl, Ze
anonymni stiZnosti neni tfeba Setfit, fidit se jeho pokyny/.
7. Opakuje-li stézovatel stiznost, feditel DD (odpovédny zaméstnanec) posoudi, zda
stiznost obsahuje nové skute¢nosti. Pokud tomu tak neni, oznami stézovateli, 7e
neshledal divod se stiznosti opakované zabyvat,
8. Povéfeny zameéstnanec je povinen stiznost vyfidit do 60 dnt od jejiho zaevidovani.
Je povinen prosetfit viechny body stifnosti a o vyFizeni vyrozumét stéiovatele
(pisemné, osobnim jednanim). Pred zaslanim pisemného vyfizeni je povéreny
pracovnik povinen navrh vyfizeni konzultovat s feditelem DD. V pfipadé vyfizeni
stiznosti osobnim jednanim povéreny pracovnik projedna s feditelem DD jejich
pfipadnou Ucast na jednani a z jednani zpracuje zapis. Zapis se vyhotovi minimalné ve
2 vytiscich. Jeden pro potfeby DD, druhy pro stéZovatele.
9. Zapis musi obsahovat datum jednani, jména viech osob, které se jednani
zacastnily, stru¢ny a vystizny obsah jednani a vyfizeni stiznosti. Zapis podepisi vsichni
ucastnici jednani, pokud néktery ucastnik odmitne zapis podepsat nebo nesouhlasi s
jeho obsahem, poznamena se to s uvedenim diivodu.
10. V zavéru zapisu lze uvést: ,Timto jednanim povazuje pan/pani ......... SVoji
stiZnost za vyfizenou a netrva na pisemném vyrozumeéni“. Pokud stéZovatel zapis
podepise, neni tfeba vyfizeni stiznosti zasilat stésovateli pisemné.
11. O vysledku Setfeni a opatfenich pfijatych k napravé (pokud byla stiznost shledana
divodnou nebo ¢asteénsd ddvodnou) se udini zaznam do spisu. Stéjovatel bude
vyrozumen jen tehdy, jestlize o to pozadal.
12. Lhatu k vyfizeni stiznosti (60 dn) lze prekroCit jen ve vyjimeéném pfipadé se
souhlasem feditele DD.
O ddvodech musi byt vyrozumén stéjovatel a organizace, ktera stiznost postoupila k
prosetreni nebo si vyzadala zpravu o jejim vyfizeni.
13. Kontrolu evidence a vyfizovani stiznosti provadi feditel DD.
14. Opatreni k odstranéni zjisténych nedostatkd v pfipadé divodnych nebo ¢asteéné
dGvodnych stiznosti stanovi feditel DD. Soucasné kontroluje jejich plnéni.
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15. StiZnosti a spisovy materidl tykajici se jejich vyfizeni se ukladaji oddélené od
ostatnich spisti po dobu 5 let.

16. Doporuceny postup predavani stiznosti:

- PEDAGOGICKY PRACOVNIK, kterého se stiznost tyka (provede zapis)

- ZASTUPCE REDITELE (stiZnosti tykajici se i ostatnich zaméstnancii)

- SOCIALNi PRACOVNICE (sti#nosti tykajici se POBYTU V RODINE

--REDITEL DD(v3echny stiZnosti)

- pfijemce stiZnosti svola jednani za pfitomnosti feditele DD a osoby dotcené, stejné
jako stéiovatele.

Clanek 8

BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI PRI PRACI

Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci (BOZP) spocivd predeviim ve vytvareni
podminek pro vykon prace v bezpeéném a neohrozujicim prostfedi.

Vresortu Skolstvi jsou stanovené povinnosti v oblasti BOZP dvojndsobné té%& ne?
v jinych odvétvich, protoze vedle zaméstnanci se ve $kolach a Skolskych zafizenich pohybuje
hlavni objekt vzdélavaciho procesu — déti a 7aci.

Problematika bezpecnosti prace ve $kolstvi je velmi slo?ita, protoze zasahuje do mnoha
specialnich obori, nebot Skolstvi pfipravuje pracovniky pro viechny profese a obory.

Zasadami pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci — prevenci rizik - se rozumi
vsechna opatfeni vyplyvajici z pravnich a ostatnich predpis( k zajisténi BOZP a z opatfeni
zaméstnavatele, kterd maji za cil pfedchazet rizikim, odstrafiovat je nebo minimalizovat
plsobeni neodstranitelnych rizik.

DD zajiStuje bezpeénost a ochranu zdravi déti pfi vzdélavani a wchové, &innostech
s nim pfimo souvisejicich a pfi poskytovani sluzeb (§29 ikolského zakona). K zabezpedeni
tohoto ukolu DD pfijima na zakladé vyhledavani, posuzovéni a zhodnocovani rizik spojenych
s Cinnostmi a prostiedim opatfeni k prevenci rizik (§§101,102a ZP). Pfi stanoveni konkrétnich
opatfeni bere v ivahu zejména mozné ohrozeni déti pfi vzdélavani a vychovnych ¢innostech.
Zaroven pfihliZi k véku déti, jejich schopnostem, fyzické a dusevni vyspélosti a zdravotnimu
stavu.

DD podle skolniho vzdélavaciho programu, zpracovaného na zakladé platnych zakond,
seznamuje déti s nebezpecim ohrozujicim jejich zdravi tak, aby bylo dosaZeno klicovych
kompetenci vztahujici se k ochrané zdravi déti a jejich bezpe&nosti. Tyto klicové kompetence
jsou vytvafeny na zakladé vychovné vzdélavaciho planu. Ve Zkolnim vzdélavacim programu
jeochrana a bezpecnost zdravi soulésti vychovy ke zdravému Zivotnimu stylu a zdravi
Clovéka, chapanému jako vyvajeny stav télesné, duevni a socidlni pohody. Jednd
se o nadpfedmétové téma, jehoz soucasti je mimo jiné dopravni vychova, ochrana ¢lovéka
za mimoradnych udalosti, problematika prvni pomoci a urazli, prevence socialné
patologickych jevl, ochrana pfed sexualnim zneuzivénim atp.
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DD pfi vychovné — vzdélavacim procesu a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech, pfi
poskytovani sluzeb pfihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvari podminky pro
jejich zdravy vyvoj a predchazeni socialné patologickych jevl (Vyhlaska €. 72/2005 Sb., o
poskytovani poradenskych sluieb ve &kolich a Skolskych poradenskych zafizenich).
Zaméstnavatel (feditel DD) je zajistuje zaméstnancim DD Zkoleni o pravnich a ostatnich
pfedpisech k zajisténi BOZP pfi praci, které dopliuji jejich odborné pfedpoklady tykajici se
pedagogické Cinnosti a které se vztahuji k rizikim, s nimiZ mZe zaméstnanec pfijit do styku.

Pravni a ostatni pfedpisy k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci jsou pfedpisy
na ochranu Zivota a zdravi, pfedpisy hygienické a protiepidemické, technické predpisy
a dokumenty, technické normy, stavebni predpisy, dopravni piedpisy, pfedpisy o zachazeni
s hoflavinami, chemickymi latkami a jinymi latkami Skodlivymi zdravi, pokud upravuji otazky
tykajici se ochrany Zivota a zdravi. (§ 349 odst. 1 ZP).

Reditel DD stanovuje povinnost absolvovat véem zaméstnancim jednou roéné ékoleni o
pravnich a ostatnich pfedpisech k zajiéténi BOZP pfi praci a zaloieni dokumentace o
provedeném Skoleni. VyZaduje-li to povaha rizika a jeho zavainost, musi byt ikoleni
pravidelné opakovéno.

Dokumentace k zajisténi BOZP:

1. Doklady o kaZdoro¢nich pfedepsanych provéerkach bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci na viech pracovistich - § 108, odst. 5 ZP

2. Projektovd dokumentace kotelny - § 3 vyhlasky €. 91/1993 Sh., k zajiténi

bezpecnosti prace v nizkotlakych kotelnach

Vnitfni fad - § 30 $kolského zakona

Zapisy o provedeném skoleni zaméstnancd - § 103 odst. 2,327p

Evidence pracovni doby véetné pfes¢asové prace - § 96 ZP

Kniha trazd - § 105 ZP a § 1 vyhlasky ¢. 57/2010 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢.

64/2005 sb., o evidenci traz( déti, zakd a studentq

Zaznamy o pracovnich a kolnich drazech - § 105 ZP a §1 vyhlasky €. 57/2010 Sb.

Evidence uznanych nemoci z povolani - § 105 odst. 6 ZP

9. Seznam osobnich ochrannych pracovnich prostredkd - ¢l. 7 Metodického pokynu
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi deti, zakd a studentd ve Skolach a skolskych
zarizeni zfizovanych Ministerstvem $kolstvi, mlddeze a telovychovy ¢j. 37 014/2005.

S oo

o~

Pro bezpecnost a ochranu zdravi pfi vychové a vzdélavani déti v DD ma mimorfadny vyznam
vykon dozoru nad jejich &innosti. Konkrétni ukoly apodrobnosti vpéci o bezpetnost a
ochranu zdravi a v jejich rdmci i tkoly dohledu nad détmi, Zaky a studenty $kol a $kolskych
zafizeni stanovi pro jednotlivé typy $kol a Skolskych zafizeni obecné zavazné pravni predpisy.
Pro oblast evidence, zdznamu a hlageni urazu byla vydana vyhlaska MSMT & 57/2010 Sh.;
kterou se méni vyhlaska ¢ 64/2005 Sb., o evidenci uraz(i déti, 73kl a student(. Touto
vyhlaskou se provadi § 29 odst. 3 ¢kolského zakona.

Oblast BOZP zajistuje zdravotni sestra s pomoci bezpecnostné technické firmy / Mgr. Petr
Semerak/.
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8.1. Postup pfi urazech déti a pfi krizovych situacich

Prevence rizik pfi pracovnich éinnostech

V ramci.prevence proti Urazu jsou déti pravidelné seznamovany s pravidly chovani a pobytu
v prostorach DD a SJ. Veikeré zaznamy jsou uvadeény v protokolech o sluibé, za provedeni
zaznamu zodpovida vedouci bytu. Pfi vychovné &innosti jsou déti s pravidly seznamovany
prabéiné vidy viak opétovné pred plaveckym vycvikem, lyzafskym vycvikem a vyjezdem
mimo zafizeni. Veskerd pouceni jsou zaznamenavana do protokolu o sluzbé.

Pracovnici DD a SJ jsou pravidelné progkolovani pracovnikem BOZP a seznamovani
s bezpeCnosti prace a novymi pfedpisy Zakoniku prace.

Postup pfi intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami, postup pfi
sebepoSkozeni ditéte nebo sebevraiedném pokusu, postup pfi agresivité ditéte, kterou
ohroZuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni

Pokyny pro feSeni mimofadnych krizovych situaci

" Vpfipadé mimofadné krizové situace postupuje pracovnik dle uvedenych doporudeni (viz
~Doporuceni, jak postupovat v krizovych situacich”), v pfipadé nutnosti privola odbornou
pomoc (lékafe, policii apod.) a v rdmci spoluprace s ostatnimi pedagogickymi pracovniky
zajisti nepretrzity dohled nad détmi.

Doporuceni jak postupovat v krizovych situacich

Napadeni nebo ohroZovani DD cizimi osobami

Pokud se do domova dobyvaji nasilim cizi osoby, je nutno vyrozumét Policii CR
v Nechanicich nebo Novém BydZové a telefonicky upfesnit situaci, nasledné vyrozumet
telefonicky vedeni domova. Snasit se, aby se vetrelci nedostali ke klicim, k nozlim nebo
jinym nebezpeénym pfedmétiim. SnaZit se ziskat ¢as, napf. stavénim barikdd pred dverfe ¢i
okna, kterymi se tam vetfelci dobyvaji apod. Déti i sebe odvést na bezpetné misto. Po
skonceni situace napsat zaznam do Protokolu o sluzbé a pofidit podrobny pisemny zaznam.

Napadeni ditéte ditétem

Pokud nereaguje napadajici dité na slovni vyzvu pedagogického pracovnika, je tento
povinen fyzicky ochranit napadené dité, klidné, ale darazné (slovné) usmérnit agresora,
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zamezit Sifeni agrese, oddélit agresora a agresorUv ter¢, odebrat pfedméty pouZiti k agresi,
omezit pohyb, po odeznéni agrese racionalizovat, vyvodit dusledky
PFi vaZném napadeni s Ujmou na zdravi, je tfeba volat Policii CR.

O dané situaci napsat podrobny zapis + zaznam do Protokolu o sluzbé a informovat o
tom vedeni DD.

Napadeni zaméstnance DD ditétem (détmi)

ZaleZi na rozsahu napadeni. Pokud situaci nezvladne zaméstnanec sam, jsou ostatni
pfitomni pracovnici povinni zasahnout k jeho obrané. Pri vainéjsim fyzickém napadeni je
nutno zavolat Policii CR. O napadeni se opét sepiSe velice podrobny zapis + zaznam do
protokolu o sluzbé. Situaci nasledné resit s vedenim DD.

Narusovani vychovné vzdélavaciho procesu ditétem

Pokud dité nereaguje na slovni podnéty pedagogického pracovnika — je v afektu,
projevuje verbalni nebo fyzickou agresi a znemoinuje tak vychovné vzdélavaci proces, musi
byt z kolektivu skupiny odvedeno.

Odvedeni ditéte provede pedagogicky pracovnik, pokud je to tfeba i za pomoci
ostatnich pracovnikd. Ze skupiny se odvadi dité do jiné prazdné mistnosti (pokoj ditéte,
obyvdk, apod.). Ostatni zaméstnanci jsou povinni po dobu zasahu rozdélit si praci daného
kolegy a zabezpecit normalni chod zafizeni. Pedagogicky pracovnik, ktery dité odvedl, s nim
provadi uklidriujici pohovor a po celou dobu je s ditétem v neustalém kontaktu. Nelze nechat
dité bez dozoru! Po odeznéni afektu a celkovém uklidnéni ditéte jej pedagogicky pracovnik
podle momentalni situace zaradi zpét do plvodniho kolektivu, kde se dité zapoji do dalsi
¢innosti. V pfipadé, Ze se dité nedafi uklidnit odpovidajicim zptsobem, pfivola pedagogicky
pracovnik psychologa nebo lékafskou pomoc. O celé udalosti sepise dany pracovnik
podrobny samostatny zapis a zaznam v Protokolu o sluzbé. Neprodlené informuje vedeni DD,
ktere celou situaci podrobné rozebere a ucini opatfeni.

Vipoura

ZaleZi na rozsahu a okolnostech vzpoury. Pokud pedagogicky pracovnik zjisti, ze ani
ve spolupraci s ostatnimi pedagogy nemohou situaci vlastnimi silami zvldadnout a hrozi-li
demolovani zafizeni nebo dokonce Gjmy na zdravi a na Zivotech, ihned vyrozumi Policii CR
v Nechanicich, nebo v Novém Bydzové.

Soucasné se snazi zavolat ostatni zaméstnance DD — jako prvniho Feditele DD nebo jeho
zastupce, ktery doporudi feseni a v pripadé potreby prijede.

Zaroven se musi dodrzovat urcita bezpecnostni opatfeni.

Pedagogitti pracovnici se drii spolu, neoddéluji se. Telefonicky se spoji s Policii CR a presné
popisi situaci. Snazi se zamezit ozbrojeni déti a pFistupu déti ke klicdm. Je nutné opakované
déti upozorfovat, Zze se dopoustéji nezakonného jednani. Policie je povinna chranit
zaméstnance pri zlikvidovani vzpoury, pfipadné zadrZet osoby, které se podilely na vzpoure,
niCeni majetku, ubliZeni na zdravi nebo na Zivoté.

Vzbourence se snazi rozdélit na mensi skupiny, izolovat organizatory vzpoury, snaZit se na
svou stranu ziskat silné jedince a pres né pusobit na ostatni.
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Po stabilizaci situace vypracuji pfitomni zaméstnanci podrobnou zpravu o okolnostech
vypuknuti vzpoury a jejim prabéhu.
Nasleduje podrobny rozbor s vedenim DD.

Policie CR Novy BydZov +420 974 526 731, Policie Nechanice+420 974 526 721, Hasiéi: 150,
Tisnové volani 112

PFi agresivnim chovani ditéte reagovat vidy:
" a) klidng, ale dirazné (slovné) usmérnit agresora,
b) zamezit Sifeni agrese, oddélit agresora a agresordv terg,
) ziskat ¢as na odeznéni navalu zlosti,
d) odebrat pfedméty pouziti k agresi, omezit pohyb nebo nabidnout moZnost vybiti
agrese spolecensky prijatelnou formou,
e) po odeznéni agrese racionalizovat, vyvodit dusledky.

Pri epileptickem zachvatu bez ztraty védomi:
a) oveéfit ¢innost zakladnich Zivotnich funkci,
b) predejit moZznému trazovému poranéni padem,
c) zabezpecit klid, teplo, pfistup erstvého vzduchu,
d) pribéina kontrola Zivotné duleZitych funkci, do uplného odeznéni zachvatu, fyzicky
ani psychicky nezatéZovat.

Pfi epileptickém zachvatu se ztratou védomi:

a) zajistit cCinnost zakladnich Zivotnich funkci, srdeéni akce, dychani, uvést do
stabilizované polohy na boku,

b) omezit doprovodné kieCové pohyby a fyzické svalové kontrakce, pozor na moiné
urazoveé poranéni predmétem v dosahu, padem, atd.

c) zajistit klid, teplo, pfisun Cerstvého vzduchu,

d) pokusit se pfivést k plnému védomi, navazat a udrzet verbalni kontakt s postizenym
ditétem,

e) nezatéiovat fyzickou a psychickou ¢innosti.

Pri hysterickém zachvatu:
a) pfiztraté védomi zajistit ¢innost zakladnich Zivotnich funkci,
b) pfizachvatu bez ztraty védomi zajistime staly pedagogicky dohled nad ditétem,
c) klidné, chladné, bez emoci udrzet odstup a nenechat se vtahnout do hysterické hry,
d) ziskat ¢as pro moznost odeznéni hlavniho naporu hysterického zachvatu a pro
strategii dalSiho postupu individualni povahy,
e) doprovazeji-li zachvat mdloby, omezit moinost ohroZeni Urazem,
f) pouplném odeznéni hysterického zachvatu racionalizovat duvody k nému vedouci.
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Pfi agresivnim chovani s moznosti fyzického napadeni:

a) hovofit klidné, volné

b) snazit se o bezkonfliktni komunikaci

c) vpfipadé hroziciho ataku uvolnit agresorovi cestu — spojit se s jinymi kolegy
(moZnost vymény vychovatele mezi skupinami)

d) konflikt nahlasit okamzité vedeni DD a 5)

e) v pfipadé nezvladnuti situace vlastnimi silami volat okam3ité pomoc POLICIE
CR a RYCHLA ZACHRANNA SLUZBA

Pri sebeposkozovani:
"a) podle okolnosti s nutnosti poskytnout prvni pomoc,
b)  zajistit nutny staly dohled,
¢)  zjistit motivy sebeposkozeni, rozbor situace, vyvodit zaveéry.

Stavy po poziti navykovych latek:
a) zachovat klid,
b) pokud je ohrozen Zivot, zajistit prvni pomoc,
) zjistit co a v jakém mnoZstvi bylo pouzita,
) stala kontrola stavu,
) rozbor situace az po vystfizlivéni, upozornéni na nebezpedi dalsiho uzivani
navykovych latek,
f) informovat protidrogového koordinatora zafizeni.

T o O

Ztrata védomi:
a) uvédomit a ujasnit si povahu stavu,
b) zajistit zakladni Zivotni funkce,
¢) nedafri-li se ihned pfivolat RZP.

Pozar
postup pracovnika DD:
1. vyvede déti do bezpeéné vzdalenosti od pozaru, na misto uréené Planem...
2. 0znami poZar na tisnovou linku 150 nebo 112
3. pouiije hasici pfistroj, je-li pozar malého rozsahu

Unik vody

postup pracovnika DD:
1. uzavfe hlavni uzavér
2. oznamito fediteli

Vypadek elektrického proudu
postup pracovnika DD:
1. zkontroluje elektricky rozvadé¢, vyhodi ho a znovu nahodi vsechny pojistky
2. nahodi hlavni elektricky rozvadé¢
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3. pokud nadale vypadek trva, oznami udalost ohlasovnu havarii CEZ
4. oznamito fediteli
Poruchova linka 840 850 860

Unik plynu

postup pracovnika DD:

postupuje na zakladé absolvovaného proskoleni o bezpeénosti
1. telefonuje na zakaznickou linku RWE 1239
2. oznami to rediteli

‘Zapadnuti zamku dvefi od pokoje, ve kterém je dité
postup pracovnika DD:
1. zjisti, zda je dité v pofadku, uklidiuje ho, vysvétluje mu, 7e oprava se vyfizuje
2. pokud je to mozné, zajisti, aby s uzamcéenym ditétem stale nékdo komunikoval (napr.
jiné dité)
3. zavold odbornou pomoc

Pri Urazu okamZité zajistit prvni pomoc! tel. 112

8.2.
Zdravotni péce a zdravotni prevence

8.2.1. Zdravotni péce

Pravidelnou a soustavnou zdravotni péci a prevenci vykonava détska lékaika zdravotniho
stfediska pro déti a mladez v Nechanicich, zubni lékafka ze zdravotniho stfediska
v Nechanicich &i obvodni lékai v Nechanicich. Na odborna vysetieni podle pozadavk( déti
dojizdi do Hradce Kralové nebo do Nového Bydzova.

Sluzbu u nemocnych déti v domové zajistuje v dobé nepfitomnosti kmenovych vychovatelek
asistent pedagoga a zdravotni sestra. Zdravotni sestra zajisfuje vydej a ukladani léka,
evidenci nemocnych, obsah mobilnich Iékarnicek /doplfiovani a kontrolu/ a zajistuje
objednavani a doprovod déti k odbornému vysetieni.

Zdravotni péce o déti v DD a SJ Nechanice

Kazde rano provadi zdravotni sestra ranni depistaZ byt(. Dle potfeby pak dochazi s détmi na
vySetfeni. S potfebnymi informacemi pfeda nemocné déti sluzbu konajicimu vychovateli,
nebo u starSich déti zajistuje pééi o nemocné sama.
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Dale zdravotni sestra zajistuje: Zdravotni a preventivni péci

Potfebné zdravotni pomucky a léky Rehabilitacni cviceni, dle moZnosti a potieby Vysetieni u
odbornych lékar

logopedickou napravu u déti s poruchami feéi (spoluprace s logopedkou) Hygienickou
kontrolu ve vychovnych skupindch

Vede zdravotni dokumentaci déti

Dle potfeby vypracovava zdravotni zpravy na jednotlivé déti

Davéd podnét k mimofadné dezinfekci prostor uZivanych détmi - horskym sluncem ¢&i
dezinfekénim roztokem / i ostatnich prostor DD (chfipkové epidemii, ¢ daldi nakazlivé
nemoci).

v

Postup pfi onemocnéni déti

Organizaci zdravotni a preventivni péce v DD organizuje zdravotni sestra, kterd sleduje
zdravotni stav déti. Spolupracuje s lékarkou pro déti a mladei. Podle pokynil Iékate zajistuje
dopliovani stale medikace a zapisuje do evidenéni knihy véetné veskerych nemoci, oetfeni.
V pfipadé nemoci doprovazi dité k lékafi, vypisuje potfebnou medikaci a zplsob léceni do
evidencni knihy. V dobé nepfitomnosti zdravotni sestry zodpovidaji za podanou medikaci
vychovatelé, ktefi jsou v té dobé ve sluibé. TaktéZ za nemocné dité a dodrieni spravného
léCebneho zplsobu uréeného lékafem zodpovida sluibu vykonavajici vychovatel. Vedkeré
léky podané détem vychovatele parafuji v evidencni knize. V pripadé zhorieni zdravotniho
stavu, kdy je potreba lékafského oSetfeni, vychovatelé vzdjemné spolupracuji. V téchto
vyjimecnych situacich je moino spojit skupiny, aby mohl jeden vychovatel doprovodit
nemocné dité k lékari.

Vpribéhu odpoledni smény, o vikendech a svéatcich se o zdravotni stav déti staraji
pedagogicti pracovnici podle jejich pridéleni ke skupinam. V ramci nepfimé vychovné prace
jsou povinni doprovazet déti klékari, na specialni vysetfeni, navitévovat je v nemocnici,
dochdzet na rehabilitaci atd. podle pozadavku osetfujiciho lékafe a individudlnich potfeb
ditéte.

8.2.2. Zdravotni prevence
Ochrana zdravi a majetku zaméstnancl fesi samostatna vnitfni smérnice DD.

Dle platnych zakonU je zakazano koufeni véem osobdm mladgim 18 let. Osoby
starsi 18 let mohou koufit minimalné 200 m od arealu DD. Zikaz se vztahuje i
na nakup cigaret.
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Clanek 9

Vseobecna a zavérecna ustanoveni

Reditel je povinen seznamit vsechny zaméstnance DD s timto vnitfnim fadem a umistit jej na
vhodném misté pfistupném viem zaméstnanciim DD.

- pro provozni zaméstnance u hospodarky DD

- pro pracovniky stravovani u vedouci stravovani

- pro déti a pedagogické pracovniky - na jednotlivych bytech & 1-6

Tento VR byl pfepracovén na zakladé prikazu OSZ Hradec Kralové &slo 1ZDU 308/2015-7,8.
t[! \‘\ ’.'/

Nechanice dne 4. 1. 2016 PhDr. Lubos Hgi!e(:ek
feditel DD a SJ

m
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Seznam pfriloh:

1. Provoznifad DD

Provozni fad jidelny DD

Seznam zaméstnanc

Organizacni fad DD

Seznam déti

Sve

Prehled navs$tévovanych ékol

2

3

4

5

6. Roéni plan vychovné vzdélavaci &innosti
7

8

9

Minimalni preventivni program DD a $J Nechanice

10. Adaptacni program

11. Rozdéleni déti do skupin - byt(

12. Smlouva s nezaopatfenou osobou

13. Traumatologicky plan

14. Pravidla pro poskytovani informaci podle ustanoveni § 2 odst. 1 zdkona &. 106/1999 Sb., o

svobodném pristupu k informacim v platném znéni

15. Dopis rodi¢im — spoluprace ohledné vzdélavani déti

16. Stanoveni rozsahu pfimé vychovné &innosti v roce 2022/2023

17. Koncepce vychovné vzdélavaci ¢innosti 2019-2024

18. Smérnice samostatné tréninkové skupiny
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